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V/v huéng din cong tac kidm tra ndi bd
nam hoc 2023-2024

Kinh gtri: Hiéu truéng cac trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS

Thuc hién Vin ban s6 3290/SGDPT-TTr ngay 12 thang 9 ndm 2023 cta S&
Gido duc va Pao tao Ha N6i v& viée sy théng nhét trong cong tac kiém tra ndi bd
truong hoc nim hoc 2023-2024, dé dam bao sy thdng nhét trong cong tac kiém
tra ndi bo va néng cao hi€u qué céng tac kiém tra ndi bd (KTNB) tai cc co sé
gido duc, Phong GDPT quan Ha Péng d& nghi cic nha trudng thuc hién cac ndi
dung sau: |

1. Xay dung ké hoach KTNB nim hoc 2023-2024 (theo d& cuwong huéng dén
dinh kém)

- 2. Cong tac luu trit: hd so kiém tra ndi bd treong hoe dwogce luu trit day du tai
nha trudng qua cc nam. Ho so kiém tra ndi bé niim hoc cta don vi gdm:

- Quyét dinh thanh 14p, Quy ché hoat déng cia Ban KTNB nim hoc; phan
cdng nhiém vy céc thanh vién ban KTNB;

- K& hoach KTNB n3m hoc; |

M&i cudc kiém tra cén hwu:

- Quyét dinh kiém tra (theo dot hodc theo thang) clia Thi trudng don vi;

- K& hoach tién hanh kiém tra;

- Béo céo ctia d6i tuong kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co);

- Bién ban kiém tra; ,

- Tai liéu minh chimg thu nhan ctia d6i twong kiém tra, dbi twong c6 lién quan;

- Béo cho két qua kiém tra;

- Théng béo két qua kiém tra;

- Nhéat ky doan kiém tra (néu co);

- Bao cdo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co6);

- Béo céo so két, téng két cong tac kiém tra n6i bd trudng hoc.

3. Ché dd thong tin béo céo: |

Cac don vi trudng hoc thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, bao cao dot xuat vé
Phong GDBT qua bd phén Td chirc, cu thé:

Béo cao dinh ky:

- K& hoach kiém tra nd bd trudng hoc giri trude ngay 25/9/2023.

- B4o cdo so két hoc ky I vé cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 31/12/2023



- Béo cdo tdng két KTNB trudc ngay 30/5/2024.

Béo céo dot xuét: Béo cdo khi co yéu cau va khi c6 vu viéc dac biét xay ra
(k& ca cac vu viée da giai quyét).

Phong GDDT yéu cau Hiéu trirdng céc trudng mam non, tiéu hoc va THCS
nghiém tdc trién khai thuc hién./. ”ﬁ(”

J

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Lanh dao, CV-PGDDT;
- Luu: VT.




DPE CUONG
Xay dung ké hoach cong tic kiém tra ndi by truong hoc nim hoc 2023-2024
(Kem theo Vén bian s6 530/PGDPT ngay 13/9/2023 ciia Phong GDBT qudn Ha Péng)

I. Ciin cit phap Iy x4y dung ké hoach.

- Huéng dan nhiém vy nam hoc

- Huéng din nhiém vu thanh tra, kiém tra cia S& GDDT, phong GDDT

- Chtrc néng cua hiéu trudng

IL. Muc dich kiém tra.

I Bjc diém tinh hinh.

1. D§i ngii c4n bd, gido vién, nhin vién trong nha truong:

-Thuanloi: -

- Kho khén:

-Két qua kiém tra nd bd clia nim trudce:

2. Co s vat chat

- Thuén loi:

- Kho khén:

- Két qua kiém tra nd bod clia nam trudc:

3. Piéu kién kinh té xa hdi cia dia phwong

- Thuan loi:

- Khé khan:

-Két qua kiém tra nd bd cua nim truéce:

IV. Noi dung kiém tra nim hoc 2023-2024

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

Trong nim hoc, cin cit vao Dibu 1& cac nha trudng, céc vin ban hudng dan cia
Bb GDDT, S& GDDT, Phong GDPT tinh hinh thuc t ctia don vi, tha truéng t6 chirc
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cla giao vién (sb lugng tiy don vi xéc dinh).

1.1 V& pham chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, ¥ thire t6 chire ky luat.

- Nhan thire tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phép luat ctia Nha
nuéc; viée chip hanh quy ché ciia Nganh, quy dinh ciia don vi; viée chip hanh ky
Jut lao dong (dam bao sb hwrong, chét lwong ngdy, gidy, cbng lao dong)

- Pao ditc, nhan céch 16 séng, ¥ thitc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cyc;
su tin nhiém trong ddng nghi€p, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két; quan
hé dong nghiép; thai d6 phuc vy nhan dén va ngudi hoc...

1.2 Viée thuc hién quy ché chuyén mén theo huéng dbi méi:

- Kiém tra hd so cta gido vién theo Diéu 18 trudong hoc (cta timg cip hoc);

- Vigc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day




thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc d6i méi phuong phap (PPDH) va ddi méi kiém tra danh gia (KTDG):
D61 méi PPDH theo dinh huéng phét trién nang luc, phdm chit ngudi hoc, gén
v6i ddc th cip hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc bd mén véi thuc tién doi
sdng, da dang hoa viée t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat
dong hoc cho ngudi hoe; dbi méi kiém tra dénh gid theo hudng danh gid ning luc
ngudi hoc, bam sat dinh hudng dbi méi cae ky thi cia Phong GDDT, Sé& GDDT,
Bo6 GDDT.

- Viéc sir dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra tryc tiép
ho#c gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc v6i hd so ctia bd phan quan Iy thiét bi
- thi nghiém, gido 4n);viée cai tién, tu stra chita cac thiét bi day hoc, tir Jam d6 dung
day hoc. |

- Viéc tham gia sinh hoat t5, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
d& néng cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

- Viéc giang day cta gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu cé):

+ Kiém tra gio 18n 16p: khi du giod, can bd kiém tra cin 1ap phiéu du giv (du
va dénh gia xép loai it nhét 02 tiét), nhan xét giv day theo quan diém phén tich
hiéu qua hoat dong hoc cia hoc sinh, déng thoi danh gid viéc td chic, kiém tra,
dinh hudng hoat ddng hoc cho hoc sinh cuia gido vién vé thyc hién chudn kién
thire, k§ ning, céc ning luc, phim chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan ciu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day
hoc), cén bam sat chi dao cia BO GDDT, S GDDT, Phong GDDT veé huéng dan
danh gia gid day theo dinh hudng dbi méi ctia mdi cép hoc.

+ Két qué day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gid moén hoc cua hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qué kiém tra, khao sat cia can bd
kiém tra (néu cén thiét); két qua kiém tra céc lép'do gido vién day so véi chét
luong chung cta toan trudng, cta dia phuong trong ndm hoc; két qua clia nam
hoc trudce clia cling d6i tuong hoc sinh.

1.3 Thuc hién cac nhiém vu khac dugce giao: cong tac cht nhiém, cong tac
kiém nhiém khéc nhu: cong tac dodn thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va gido duc dao duc cho hoc sinh..

1.4 Kha nang phat trién ciia gido vién vé chuyén mén, nghiép vy, ning luc
quan ly va cac hoat dong x& hoi khac...

2. Kiém tra cic hoat dong cita nha trwdng (gido vién, nhin vién, t6 nhém
chuyén mon)

2.1 Kiém tra vé d6i ngfi gido vién, can bd va nhan vién
- Kiém tra sb lwong, chit luong va co ciu ddi ngii can bo quén 1y, nha gido,



nhén vién; tinh hinh bé tri, st dung do6i ngl va hinh thanh, td chtrc bd may nha
truong theo quy dinh.

- Péi v6i chc truong ngoai cong lap, phai dam bao ty 18 gido vién co hity,
gido vién thinh gidng theo quy dinh tuong Gmg véi timg béc hoc, cip hoc.

- Pbi tuong kiém tra 13 1anh dao nha trudng (phu trach cong téc td chic doi
ngil); hd so kiém tra nhu: H so vién chic, céc quyét dinh t& chirc va quyét dinh
phén cong..

2.2 Kiém tra co s& vat chit

- Noi dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chit va thiét bi trong Diéu 1€
trudng hoc, cn chi ¥ tép trung vio nhing ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang; . . :

+ Ban ghé, trang thiét bi d ding day hoc, san choi, béi tap, khu \ smh khu
dé xe, khu vuc bén tra (neu co): du, thiéu, quy céch, chét lugng, bdo quan, hiéu
qua st dung;

+ Dién tich khudn vién so véi chuén quy dinh, quy hoach va thi tyc phép 1y
vé quyeén sir dung dét dai.

+ Canh quan trudong hoc: cdng trudng, tudng rao, cdy xanh, khudn vién, vé
sinh hoc dudng, méi trudng su pham;

+ Ngéan sach cho hoat dong giang day, gido duc;

+ Pi véi truomg ngoai céng lap, chit v yéu ciu tbi thidu vé quy mé theo quy
dinh tai Quy ché t6 chitc va hoat dong cuia cac trudng ngoai cong 14p.

-Péi tugng kiém tra 12 1nh dao phu trach co s& vét chét; hd so kiém tra nhu:
Hb so quén ly cua 1anh dao, hd so va hoat dong cia cac bd phan nhu can bo thiét
bi, can bo y té, phu trach lao ddng, nhan vién bao vé... (cac van ban hudng dan
Iuru tri¥, quyét dinh, k& hoach, bién ban...)

2.3 Kiém tra hoat dong va chét lrong giadng day, hoc tdp cac moén hoc

- N6i dung kiém tra

+ Thyc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach gido duc cac moén hoc, dic
biét dbi v6i cac khdi 16p da thue hién Chuong trinh gido duc 2018;

+ Chét luong giang day cia gido vién qua du gid thim 16p, d8i méi phuong
phap day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 ding day hoc va ti 1am db ding day hoc
cla gido vién;

+ K&t qua hoc tap ctia hoc sinh: théng qua viée cho diém bai kiém tra, diém
tdng két hoc ky va diém tdng két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1€n 16p, luu ban,
két qua thi hoc sinh gioi...

+ Trudng ngodi céng 1ap ngoai ndi dung kiém tra néu trén, cin chd ¥ kiém
tra viéc day du va dang tién do chuong trinh quy dinh cho cép hoc, 16p hoc; thuc



hién ddy da cac hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khéng day bét, day
ddn; thuc hién thoi gian hoc tép theo bién ché nam hoc cua cép hoc.

- Pbi tirong kiém tra: 1anh dao nha trudng phu trach chuyén mén, t chuyén
mdn, gido vién va cac bd phén lién quan dén ndi dung kiém tra gém: Hb so luu
ctia l&nh dao nha trudng; hd so va hoat dong ctia t§ chuyén mén, hd so cta gido
vién (cc vin ban huéng din Iwu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

2.4 Kiém tra gi4o duc dao dirc cho hoc sinh; chidm séc, nudi dudng, cong téc chi
nhiém, hoat ddng ngoai gid 1én 16p, cong tdc Poan — Pdi — Sao, hoat ddng x4 hdi.

- N6i dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, n6i dung, k& hoach gido duc dao dirc trong va
ngoai gidlénlép. - - - o , ,

+ Hoat ddng ctia cac doan thé; hoat dong cla gido vién chu nhiém.

+ Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va x4 hoi trong viée gido duc dao
dtrc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc x4y dung méi trudng gido duc.

+Két qué gido duc dao dic cho hoc sinh: thé hién qua viéc xép loai dao dtic,
s6 hoc sinh bi ky luat... |

- D61 twong kiém tra: 1anh dao nha trudng phu tréch cong tac gido duc, gido
vién chii nhiém, gido vién bd mon, cac doan thé va bd phén lién quan. Hb so kiém
tra gém: Hb so luu caa 18nh dao nha trudng, hd so va hoat ddng cia gido vién, td
chuyén mén, Poan - P6i, y té truong hoc, quan Iy nha &n ban tri, cong tac chii
nhiém ctia cac gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khoa... (cc vin ban hudng
dan lwu trit, quyét dinh, k& hoach, bién ban...)

2.5 Kiém tra cdng tic quan ly ctia Hidu truc’mg

- Nbi dung kiém tra:

+ Viée x4y dung va t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc; cong tac quan ly,
b tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai... d61 ngli can bd nha gido, nhéin vién;
viéc quan 1y va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai
san clia nha trudng; xay dung co sé vat chét, quan ly thiét bi day va hoc; thuc hién
ché @5 chinh séch cia Nha nudc d6i v6i can b gido vién nhan vién va hoc sinh

+ Viée thuc hién cong khai theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B6 GDDT, Théng tu s 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia B Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngén sach d61 véi don vi du
toén ngan sach, t6 chirc duoc ngan sich nha nuée hd tro; Thong tu $6 90/2018/TT-
BTC ngay 18/9/2018 ctia Bd Tai chinh stra d6i, bd sung mét sé didu ctia Thong
tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B9 Tai chinh; thyc hién Luét Phong,
chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh...

+ Pbi twong kiém tra 12 Hidu trudng; hd so quan 1y ctia lanh dao nha trudng,



truc tiép la Hiéu truong; hé so luu va hinh thite cong khai cta ldnh dao nha truong;
hd so va hoat dong ctia van thu, ké toan, thu qu¥; hd so céc bd phén lién quan (céc
van ban huéng dan luvu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

3. Kiém tra hoat ddng ciia cac t6, nhém chuyén mon, cac by phin (thw
vién, thiét bi, ti chinh, vin thw...)

Viée kiém tra chuyén d@ 5, nhém, bd phén la tuy theo chitc nang, nhiém vu
duoc phan cong d& Hiéu trudng lua chon ndi dung, dbi twong kiém tra (dam bao
it nhat 1 1an/tb/hoc ky).

3.1 Kiém tra hoat dong cta céc t6, nhém chuyén mén

- Nbi dung kiém tra:

+Kiém tra cong the quan 1y clia tb trudng, nhom trudng: nhén thic, vai trd,
tac dung, uy tin, kha néng 1&nh dao chuyén mon...

"+ Kiém tra viéc x4y dung, thuc hién ké hoach gido duc timg bd moén (da duoc
thii tredng don vi phé duyét); noi dung ké hoach nim hoc theo huéng dén ciia Bo
GDDT, Sé GDDT, Phong GDDT, theo dac thu cia td, nhém chuyén mén va phai
dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thue hién, ngudi thuc hién, ngudi phu
trach... (Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén d& bdi dudng
chuyén moén, séng kién kinh nghiém...);

+ Kiém tra chat ltfqng day - hoc ciia t5, nhom chuyén moén (vi€e thyc hién
chuong trinh, chudn bi bai, chat luong day hoc, viée thuc hién d6i méi phuong
phép, sir dung phuong tién, dd ding day hoc, viéc kiém tra, ddnh gid hoc sinh, tac
dung, uy tin ctia t5, nhém chuyén mén trong trudng...);

+Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; dbi méi sinh hoat chuyén mon theo
hudng nghién ctiru bai hoc.

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+Kiém tra c6ng tic quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hién vé& quy dinh day
thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tdp ctia hoc sinh: ngoai khoa,
thire hanh, bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém...

3.2 Kiém tra hoat ddng ctia by phén vin thu, hanh chinh

- Nbi dung kiém tra

+ Kiém tra viéc xay dung k& hoach hoat ddng, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan (quan tdm t&i cdng tac bao quan, theo doéi viée sir dung tai
lidu, SGK, TBDH, tu lam dd dung day hoc; cong tac dam bao an todn nha trudng,
v& sinh méi trudng, an toan vé sinh thuc phim...).

-+ Viéc thyc hién céc quy dinh vé cong téc van thu, hanh chinh: quan Iy vin ban
di dén, luu trit, cép nhét thong tin, soan thao vin ban; h¢ théng hd so (h@) SO tuyén
sinh, hd so kiém tra, d4nh gi4 gido vién va nhan vién, hd so gido duc di véi hoc sinh



khuyét tat (néu c6), hd so thi dua, khen thudng, ky luat...); s sach lién quan (s ding
b0, s6 theo ddi va d4nh gid hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, sb quan Iy cip phat vin
bang, chimg chi, s6 nghi quyét, sé quan 1y tai san, sb theo d3i cdng van di, dén...);
kiém tra viéc quéan 1y con déu; thiét bi day hoc, vin phong phim;

+ Kiém tra viée cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh thén, thai do phuc vu cda nhén vién védn phong.

- B6i twong kiém tra: nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cia van
thu (c4c vin ban huéng din luu trit, quyét dinh, k& hoach, bién ban...)

3.3 Kiém tra cong tac ké todn va quén ly tai chinh, tai sdn

* Kiém tra cOng tac ké toén, tai chinh:

- Nbi dung kiém tra:- S : .

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai chmh
kiém tra k& hoach x4y dung, tao ngudn ngan séch cia tredng; cac khoan thu ngan
sach, thu hoat ddng ctia don vi; cac khoan chi ngén sach, chi khac ctia don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh 1é€ch thu chi hoat déng va trich 13p cac qu¥; viéc quan
Iy va sit dung c4c khoan vén bing tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;
viée chdp hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+Viéde quan 1y va sit dung céc khoan vén bang tién mat: viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

-+ Cong tac ké toan (chép hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

-bbi tuong kiém tra: nhén vién ké toan, thu quy; hd so luu va hoat dong cua
ké toan, thil quy (c4c vin ban huéng dan luu tri, quyét dinh, k& hoach, bién ban...)

* Kiém tra cong tdc mua sim, quan 1y tai san va sir dung thiét bi day hoc

- N1 dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va sir dung tai san cb dinh: kiém tra viéc xay dung, st dung, bao
quan co s& vat chat va thiét bj trudng hoc. Tham dinh tinh hop Iy khoa hoc, d&m bao
vé sinh trudng 16p, dam béo an toan; thim dinh gid tri sir dung ctia co s& vét chét
trudng, 16p; nim bit kip thoi tinh trang mét mat, hw hong cla céc loai tai san.

+ Cong tac dau tu xdy dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thyc hién mua sdm, cac hop déng v6i nha thiu, kinh
phi dau tu mua sim, quyét dinh giao di toén, quyét dinh thanh 14p c4c Ban, bién
ban kidm tra, bién ban giao — nhan...; kiém tra thuc té dd ding, thiét bi day hoc
thyc t& so v6i hé so, sb sach quan Iy...

+Kiém tra viéc thyuc hién ké hoach, hd so s5 sach lién quan (quan tam tGi cong
tac bao quén, theo ddi viée st dung thiét bi day hoc, tir 1am dd dung day hoc).

- Pbi tuong kiém tra: 1anh dao phuy trach quan 1y t3i san, nhan vién ké toan,
nhan vién thiét bi; hd so luu cta 1anh dao; hd so mua sém, quan 1y va st dung co



s& vat chat, thiét bi day hoc...

* Kiém tra cong tac thu vién:

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc thue hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam téi cong tac
bao quan, theo d&i viée st dung tai liéu, sach gido khoa); viée sip xép, b6 tri, trang
tri, v& sinh; sb luong va chét lugng séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc,
bang dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cua can bg thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quén, gidi thiéu, théng ké, phén loai, bb sung
sach béo; thuc hién gio giéc, tinh thén, thai d6 lam viéc...).

- béi tuong kiém tra: nhan vién thu vién; ho so luu va hoat dong cta thu
vién (c4c vin ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach...).

3.4 Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cta vién chirc va nguoi lao dong
(y té, bao vé, ban trt...)

- N6i dung kiém tra:

+ Viéc x8y dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so véi hoat dong ctuia
céc to nhom, bd phan chuyén moén cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so
s6 sach lién quan (quan tAm t6i an todn truong hoc, an toan vé sinh thuc pham,
phong chéng dich bénh...);

+ Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chét; viéc sép xép, bd tri, trang tri, vé
sinh; s6 luong va chét luong; thiét b y té;

+ Viéc quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao dong,
an toan vé sinh;

+ Cong tac phéi hop véi cac t6 nhém, bd phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khac do thu truong don vi giao;

+ Kiém tra tinh thén, thai d6 phuc vu cia nhén vién;

* Kiém tra cong tac bén tru:

+ Viéc quan ly, st dung co s& vat chét phuc vu bén tri;

+ Hoat dong ctia bd phén nudi dudng, cham soc: ché dg, chét luong, an toan;

+ Két qua nudi dudng, chim séc hoc sinh.

- Pbi tuong kiém tra: nhén vién y t&, nhan vién bao v&, ban trd...; (cac van
ban huéng dan luu trit, quyét dinh, k& hoach...).

4. Kiém tra céc ndi dung khac

4.1 Céng tac giai quyét khiéu nai (KN), t cédo (TC) va phong chdng tham
nhiing (PCTN)

- Cbng tac tiép cong dan Cong tac tiép cong dén, giai quyét KNTC: Kiém
tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, s theo d&i don thu KN-TC, phan 4nh, kién




nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy
phong tiép dén, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dén, quy ché tiép cong
dan, tiép nhan xit 1y va giai quyét don thu KN-TC ...); thiét 1ap hd so vu viée giai
quyét KN-TC (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtt 1y thong tin v&
thu nhép ca nhan.

- Céng tac PCTN: kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc hién Luét phong
chdng tham nhfing, thyc hanh tiét kiém chéng l&ng phi cla co s& gido duc, viéc
xdy dung céc quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu cdu ciia cong tac PCTN (ké
hoach thuc hién Luét PCTN, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dén chu trong
hoat ddng ctua don vi, quy ché chi tiéu ndi b, quy ché quan ly tai san, cong khai
céc hoat ddng ctia don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cép nhét,
ghi chép, bdo céo theo quy dinh...

-Péi tuong kiém tra: lanh dao phu trich cong tic tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luét Phong, chéng tham nhiing; can bd, gido vién
dugc giao nhiém vu tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, td céo, thuc hién Luét
Phong, chng tham nhiing.

4.2 Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan cha trong trudong hoc

- Kiém tra viée quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhén van ban chi dao; tb
chitc quan triét, tuyén truyén; cong tic chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, tb
chue thuc hién, phén cdng nhiém vy, cong tac phéi hop;

- Trdch nhiém clia nguoi dimg dau co s& gido duc: Thue hién dén chi trong
quén 1y va diéu hanh, trong phan c6ng nhiém vu cho cén bo, gido vién va ngudi
lao dong; td chirc cac cudce hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan hé gifta ngudi ding
dau véi co quan cAp trén, v4i co quan, don vi, ¢4 nhan cip dudi;

- Trach nhiém ctia cdc td chirc, doan thé trong co s& giao duc dbi véi viec
thyuc hién quy ché dén chu; viée tb chirc danh gia dinh ky, so két, tng két, ché d6
béo céo theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: 13nh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can bo,
gido vién dugc giao nhiém vy trién khai thuc hién.

4.3 Kiém tra thyc hién cong khai trong linh vuc gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét luong gido duc; cong khai céc
didu kién co s vat chét, trang thiét b phuc vu day hoc va doi ngli; cong khai vé
thu chi tai chinh; céc biéu miu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

- Déi tuong kiém tra: lanh dao phu trach cong khai, ké toan.

4.4 Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dam bao an toan trudng hoc

- Kiém tra cOng téc tuyén truyén qua cac budi chdo cd, sinh hoat 16p, cac
hoat déng ngoai gid 1én 16p...



- Kiém tra hé thng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thdng bép an ban
tra, nudce uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6 dung day
hoc; hé thong phong chay chita chdy; vé sinh phong dich bénh.

- Péi trong kiém tra: 1anh dao nha truong, can bd giao vién phu trach cong
tac an toan trudng hoc, Poan Thanh nién, Déi thiéu nién, gido vién chd nhiém va
hd so luu, céc van ban chi dao vé cdng tac an toan truong hoc, bién ban kiém tra,
quyét dinh thanh 14p céc Ban...

- Quyét dinh kiém tra (theo dot hodc theo théng) ctia Thu trudng don vi;

‘ V.T6 chitc thue hién: Thoi gian, ndi dung kiém tra, d6i twong dwoc kiém
tra, bd phin kiém tra, diéu chinh ké hoach (néu c6).

1. T6 chirc lwe lrgng: (Ban kiém tra ndi bd dwgc kién toan theo tirng
nam hoc).

- Co chu td chitc, danh sach cén bd, gido vién trong Ban kiém tra ndi bo (ho
tén, trinh d§ ddo tao, thdm nién cong tac, trinh d6 tay nghé).

2. K& hoach kiém tra cu thé:

N 6i K. s A .
) Poi Hinh .. Duw kién thoi .
, dung R Nguoi ) A b s Ghi
Thang .2 twgng thire .2 gian tién hanh ,
kiém oz .z kiém tra .z chu
kiém tra | kiém tra kiém tra
tra
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDPT (& blc);
-Cac P}lé Hiéu trudng; i
- Céc t0 truong; (dé t/h);
- Cac thanh vién BKTNB;

-Luu VT.



