UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péoc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sb: 897/PGDDT Ha Péng, ngay 16 thang 9 nim 2022

V/v huéng dén kiém tra ndi bd
nam hoc 2022-2023.

Kinh guti: Hiéu trudng cdc trudng mam non, tiéu hoc va THCS

Thuc hién Van béan sb 2802/SGDDT—TTr ngay 14 thang 9 nim 2022 ciia

S¢ Gido duc va Dao tao Ha Ngi vé viéc hudng dan kiém tra ndi bd truong hoc

nam hoc 2022-2023, d& dam bao sy thong nhét trong cong tac kiém tra ni bd va
nang cao higu qua cong tac kidm tra ndi bd (KTNB) tai cdc co s gido duc,
Phong GDPT quén Ha Dong d& nghi céc nha truong thuc hién céc ndi dung sau:

1. Xay dung Ké hoach KTNB nadm hoc 2022-2023 (theo dé cwong hudng
dan dinh kém)

2. Cong téc luu trit: hd so kiém tra ndi bd trudng hoc duge luu trix déy du
tai nha truong qua céc nam. Hb so kiém tra ndi bd nam hoc ctia don vi, gbm:

- K& hoach KTNB nim hoc;

- Quyét dinh thanh lap (kién toan) ban KTNB niam hoc, phan céng nhiém
vu céac thanh vién ban KTNB;

- Quyét dinh kiém tra (ca ndm hoc hogc theo dot) cia Thu truéng don vi;
ho so cac bién ban kiém tra;

- Théng bao két qua kiém tra; xt Iy Kién nghi sau kiém tra;

- 86 theo doi tién dd kiém tra cia hiéu trudng, hd so kiém tra nhiém vu
gido vién,;

- Céc loai tai liéu lién quan (néu co);

_ B4o cho so két, tong két cong tac kiém tra noi bd trudng hoc.

3. Ché db thong tin, béo céo:

Céac don vi trudng hoc thuc hién ché d6 béo c4o dinh ky, bdo cdo dot xuét
v Phong GDDT gdm 01 ban c6 déng dau va gii file mém vao dia chi email:
daovanluupgd@gmail.com (P/c Luu - Phong GDDT quéan nhén).
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- Béo céo dinh ky:

+ K& hoach kiém tra ndi bd trudong hoc giri trude 10/10/2022.

+ Bao cdo so két ky 1 vé cong téc kiém tra ndi b truée ngay 05/01/2023.

+ Bao cdo tdng két cong téc kiém tra noi bd trudc ngay 31/5/2023.

- B4o céo ddt xuét: Bao cdo khi c6 yéu ciu va khi ¢ vu viéc dic biét xay
ra (ké ca cac vu viéc da giai quyét).

Phong GDDT yéu cau Hiéu truQng céc trudng mam non, tiéu hoc va
THCS nghiém tuc trién khai thyc hién./,
Noi nhgn: %
- Nhur trén;

- Lanh dao, CV-PGDDT;
- Luu: VT.
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PE CUONG
Xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi by trudng hoc nim hoc 2022-2023
(Kém theo Vén ban sé 897/PGDPT ngay 16/9/2022 cia Phong Gido duc va
Pao tao qudn Ha Dong)

L. Ciin cit phép Iy xdy dyng ké hoach.
- Huéng dén nhiém vu nim hoc,
- Huéng dén nhiém vu thanh tra, kiém tra cia S&¢ GDDT, phong GDDT
- Chirc néng cua hiéu trudng ...;
II. Muc dich kiém tra.
II1. Pjc diém tinh hinh.
1. Déi ngii cén b9, gido vién, nhan vién trong nha truong;:
- Thuén loi:
- Kho khén:
- Két qué kiém tra ndi bd ciia ndm trudc:
2.Co sg vat chit
- Thuén loi:
- Kho khén:
-Két qua kiém tra ndi by ciia ndm trudc:
3. Diéu kién kinh té x4 hoi clia dia phuong:
- Thuén loi:
- Kho khan:
IV. Noi dung kiém tra nim hoc 2022-2023.
1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién
Trong ndm hoc, cdn cir vao Piéu 1é c4c nha truong, cac van ban huorng

dan cua Bo GDDPT, S& GDPT, Phong GDDT tinh hinh thuc té cua don vi, thi
trudng to chirc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cla gido vién (sb luong tily don

vi xac dinh).
1.1.V phém chét chinh trj, dao dirc, 15i séng, ¥ thirc td chirc ky luat:

- Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luét cia Nha
nuéc; viée chip hanh quy che ctia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chdp hanh
ky lu4t lao dong (d4m bao sb lucmg, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu

cuc; su tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh thin doan két;
quan hé ddng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va ngudi hoc ...
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1.2.Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huéng dbi méi:
- Kiém tra hd so clia gido vién theo Diéu 18 trudng hoc (cha ting cép hoc);

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh v&
day thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc doi méi phuong phép day hoc (PPDH) va d&i méi kiém tra danh
gia (KTBG): Pbi mai PPDH theo dinh hudng phat trlen néng luc, pham chit
nguai hoc, gan v6i dic thu cép hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc bd mén véi
thuc tién doi sng, da dang hoa viée td chitc céc hoat dong day hoc trén 16p va
dinh huong hoat déng hoc cho ngudi hoc; dbi méi kiém tra dénh gi4 theo huéng
danh gia ning luc ngudi hoc, bam sat dinh huéng ddi méi cac ky thi cia Phong
GDDBT, S¢ GDDT, Bé GDDT.

- Vi€c str dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bj day hoc (kiém tra truc tlep
hodc gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc véi hd so ctia b phén quéan ly thiét bi

thi nghiém, gido 4n); viéc cai tién, tu stra chita c4c thiét bi day hoc, tw lam d6
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t§, nhém chuyén mén, viéc tr hoc, tr bdi
dudng dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

- Viéc giang day ctia gido vién théng qua dur gid, két qua khao sat (néu cb):

+ Kiém tra gio 1én 16p: khi du gio, can bd kiém tra can 1ap phleu du gio
(du va danh gia xép loai it nhit 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phén
tich hiéu quéa hoat déng hoc ciia hoc sinh, dong thoi dénh gia viée tb chirc, kiém
tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thic, k§ nang, cic ning luc, phim chét can phat trlen theo ddc thu tlet hoc
(thé hién trong viéc bi€n soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t& chirc
day hoc), can bam sat chi dao cua B6 GDDT, S¢ GDDT, Phong GDPT vé
huéng dan dénh gia gi¢r day theo dinh hudng d6i méi ctia mdi clp hoc.

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hoc két qua danh gid mdn hoc cta hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khéo st cia c4n bd
kiém tra (néu cin thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chét
luvgng chung cua toan trudng, cua dia phuong trong nam hoc; két qué clia nam
hoc trude ciia cing ddi tugng hoc sinh.

1.3. Thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao: cong tac chii nhiém, cong
tac kiém nhiém khéc nhu: cong tic doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién
phap luét va gido duc dao duc cho hoc sinh...

1.4. Kha nang phat trién cla giao vién vé chuyén moén, nghiép vu, nang
luc quan ly va céc hoat dong x4 hoi khac...

2. Kiém tra cdc hoat dng clia nha truwdng (gido vién, nhin vién, to
nhom chuyén mon)

2.1.Kiém tra vé doi ngidi gido vién, can bd va nhan vién

- Kiém tra s6 luogng, chat lugng va co cau ddi ngli can bd quén 1y, nha
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gio, nhan vién; tinh hinh bé tri, sir dung ddi ngdi va hinh thanh, t& chirc bd méy
nha truong theo quy dinh.

_D&i véi céc trrong ngodi cong 1ap, phai dam béo ty 1¢ gido vién co hitu,
gido vién thinh giang theo quy dinh tuong {mg voi timg béc hoc, cap hoc.

- Déi‘ tuong, kidm tra 13 lanh do nha trudng (phy trdch cong téc td chitc
d5i ngil); ho so kiém tra nhu: Hb so vién chirc, cdc quyét dinh td chirc va quyét
dinh phén cong...

2.2, Kiém tra co s& vat chét

- Ngi dung kiém tra theo quy dinh vé co so vt chét va thiét bi trong Piéu
1& trudng hoc, can chu y tap trung vao nhirg ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

+ Ban ghe, trang thiét bi dd dung day hoc, san choi, béi tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban trd (néu co): du, thiu, quy cach, chat lugng, bao quén,
hidu qua s dung;

= Dién tich khudn vién so voi chuén quy dinh, quy hoach va thu tuc phap
ly vé quyén st dung dét dai.

+ Céanh quan truong hoc: cdng truong, tuong rao, cay xanh, khudn vién,
vé sinh hoc duong, moi trudng su pham;

+ Ngan sach cho hoat dong giang day, giao duc;

+ Péi véi trudng ngoai cong 13p, chi y yéu ciu tbi thiu vé quy mo theo
quy dinh tai Quy ché t chirc va hoat dong cua cac truong ngoai cong lap.

_ Péi tuong kidm tra 12 lanh dgo phu trich co s& vét chét; hd so kiém tra
nhu: Ho so quan ly cua lanh dao, ho so va hoat dong cua cac bd phén nhu can
bo thiét bi, can bd y té, phu trach lao dong, nhén vién bao Vé... (cac van ban
huéng din hru trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

2 3. Kiém tra hoat dong va chat luong giang day, hoc tap cac mon hoc

- N6i dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc, dac
biét dbi véi cac khoi 16p da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018;

+ Chét luong giang day cua giao vién qua du gi¢ tham 16p, dbi méi
phuong phap day hoc, viéc str dung thiét bi, d0 ding day hoc va tur 1am do dung
day hoc cua giao vién;

+ Két qua hoc tap gﬁa l}gc siph: thong qua viéc cho diém bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va diém tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, lvu
ban, két qua thi hoc sinh gioi...

G Truong ngoai cong lap ngoai ndi dung kiém tra néu trén, can chi y
kiém tra viéc day du va dang tién do chuong trinh quy dinh cho cap hoc, 16p hoc;
thue hién day du cac hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khong day bdt,
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day ddn; thyc hién thoi gian hoc tép theo bién ché nim hoc cuia cép hoc.

- Péi tuong kiém tra: 1anh dao nha tru‘orn‘g phu trich chuyén mon, tcf>
chuyén mén, gido vién va cac bd phan lién quan dén ndi dung kiém tra gom: HO
so luu cia lanh dao nha truong; ho so va hoat d{)‘ng cta td chuyén moén, ho so
clia gido vién (c4c vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

2.4. Kiém tra gi4o duc dao dirc cho hoc sinh; chim séc, nudi dudng, cong
tac chi nhiém, hoat dong ngoai gitr 1én 16p, cong tac Poan - Doi - Sao, hoat
dong xa hoi.

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gi4o duc dao dirc trong va
ngoai gio 1én 16p.

+ Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong ctia gido vién chi nhiém.

+ Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc
dao durc cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc x4y dung méi truong gido duc.

v Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: thé hién qua viéc xép loai dao
dirc, s6 hoc sinh bi ky luét... |

- Déi tuong kiém tra: lanh dao nha truong phu trach cong tac gido duc,
gi4o vién chu nhiém, gido vién b mon, cac doan thé va bo phén lién quan. Ho
so kiém tra gém: Hb so luu cna lanh dao nha trudng, hd so va hoat dong cla
gido vién, td chuyén mén, Poan - Do, y té truong hoc, quan ly nha an ban tru,
cong tac chi nhiém cua céc gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khéa... (cac
vin ban huéng dan luu trix, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

2.5. Kiém tra cong tac quan ly ciia Hiéu truong
- Nbi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va t& chirc thuc hién ké hoach gido duc; cong tic quan ly,
b6 tri, sit dung, bdi dudng, dnh gié xép loai... ddi ngil can by nha gido, nhéan
vién; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cdng tac hanh chinh, tai
chinh, tai san cta nha truong; xdy dung co s& vat chat, quan ly thiét bi day va
hoc; thuc hién ché db chinh sach cua Nha nudc doi véi can bd gido vién nhén
vién va hoc sinh

+ Viée thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sb 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B6 GDDT, Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia BO Tai chinh Huéng din vé cong khai ngan sach dbi véi don vi du
toan ngéan sach, td chirc dugc ngan sach nha nudc hd trg; Thong tu s6 90/2018/TT-
BTC ngay 18/9/2018 cita Bd Ti chinh sira dbi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu
s& 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bo Tai chinh; thuc hién Luét Phong,
chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh...

+ Déi tugng kiém tra la Hiéu truong; hd so quéan ly cua lanh dao nha
trudng, truc tiép 12 Hiéu trudng; hd so luu va hinh thirc cong khai cua lanh dao
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nha trudng; hé so va hoat ddng ctia vin th, ke toén, thi quy; ho so cic b6 phén
lién quan (cac van ban huéng dan lwu trit, quyeét dinh, ké hoach, bién ban...).

3. Kiém tra hoat ddng ciia cic td, nhém chuyén mon, cac by phan (thuy
vién, thiét bi, tai chinh, van thu...)

Viéc kiém tra chuyén & t8, nhém, bd phén 12 tay }heo chirc .tgéng, nhiém
vu dugc phén cong d€ Hiu trudng lyra chon ndi dung, doi tugng kiém tra (dam
bao it nhat 1 1an/to/hoc ky).

3.1. Kidm tra hoat dong ciia céc td, nhém chuyén mon
- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tdc quan ly cua t§ trudng, nhém truong: nhén thic, vai
trd, téc dung, uy tin, kha ning lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thyc hién ké hoach gido duc timg b mén (da
duoc thi trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach ndm hoc theo huéng dan cua
Bo GDDT, S¢ GDDT, Phong GDDT, theo dic thu cia t6, nhém chuyén mén va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, nguo'l
phu tréch... (Kiém tra hé so chuyén mén: K& hoach, bién bén, cac chuyén dé boi

dudng chuyén mon, séng kién kinh nghiém...);

+ Kiém tra ché‘g lugng day - hoc cua t8, nhém chuyén mon (viéc thuc
hién chuong trinh, chuan bj bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi
phuong phép, sir dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia

hoc sinh, tic dung, uy tin cia t6, nhém chuyén mon trong trudng...);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; doi md&i sinh hoat chuyén
mén theo hudng nghién ciru bai hoc.

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra cong tic quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cia hoc sinh: ngoai
khoa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc Sinh yéu kém...

3.2. Kiém tra hoat dong ctia b phén van thu, hanh chinh
- Nbi dung kiém tra:

+ Kidm tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach,
hd so, sb sach lién quan (quan tdm tdi cong tac bao quan, theo ddi viéc sir dung
tai liéu, SGK, TBDH, tu 1am d6 dung day hoc; cong tac dam bio an toan nha
trudng, vé sinh mdi trudng, an toan v¢ sinh thuc pham...).

+ Viéc thuc hién cac quy dinh v& cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y
vdn ban di dén, luu tr, cép nhit thong tin, soan thao van ban; hé théng hd so
(h6 so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gid gido vién va nhén vién, hd so gido
duc doi véi hoc sinh khuyet tat (néu c), ho so thi dua, khen thudng, ky lut...);
s0 sach lién quan (sd dang b, so theo ddi va dénh gid hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, s6 quéan ly cap phat vén bang, chimg chi, sd nghi quyét, s§ quan ly tai
san, sb theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan ly con déu; thiét b day
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hoc, van phong phém;

+ Kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh chinh;

+ Kidm tra tinh thin, thai 6 phuc vu ctia nhén vién vin phong.

- Déi twong kiém tra: nhan vién van thu; ho so luu va hoat dong ctia vin
thu (céc vin ban huéng dan luu tr, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

3.3. Kiém tra cong téc ké toan va quan ly tai chinh, tai san
* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tur, trén s6 ké toan, trén béo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach cia truong; cac khoan
thu ngén séch, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua
don vi; viéc xdc dinh cdc khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich 18p cac

quy; viéc quan ly va sir dung céc khoan vén bang tlen viéc thuc hién quyét toén
thu chi tai chinh; viéc chép hanh céc ché do, nguyen tic ké toan tai chinh;

o Viéc quan ly va sir dung céc khoan vén bang tién mit: viéc thuc hién
quy€t toan thu - chi tai chinh;
+ Céng tac ké toan (chp hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).
- Péi tugng kiém tra: nhan vién ké toan, thi quy; h6 so luu va hoat ddng ciia
 ké toan, thi quy (c4c van ban huéng dén Iuu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)
* Kiém tra cong tic mua sim, quan ly tai san va str dung thiét bi day hoc:
- N6i dung kiém tra:

+ Viéce quan ly va sir dung tai san cd dinh: kiém tra viéc xdy dung, sir
dung, bao quan co so Vit chat va thiét bi truong hoc. Thim dinh tinh hop 1y khoa
hoc, dam bao v¢ sinh trudng lop, dam bao an toan,; tham dinh gia tri sir dung cta co
s& vat chit trudng, 16p; nam bit kip thoi tinh trang mét mét, hw hong cia céc loai

tai san.
+ Cong téc dau tu xdy dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sam, cac hop dong voi nha thau,
kinh phi d4u tu mua sdm, quyet dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban,
bién ban klem tra, bién ban giao — nhén...; kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi day
hoc thuc té so véi hd so, s6 sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thyc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam toi
cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung thiét bi day hoc, tur 1am d6 dung day hoc).

- Béi tuong kiém tra: 1anh dao phu trach quan ly tai san, nhén vién ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cua lanh dao; hd so mua sim, quan Iy va sir
dung co so vit chét, thiét b day hoc...

* Kiém tra cong tac thu vién:

- N6i dung kiém tra:
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+ Viéc thuc hién ké hoach, hd so sd sich lién quan (quan tam tdi cong
tac bao quan theo d01 vi€c sir dung tai lidu, sach gido khoa); viéc sap xép, bb tri,
trang tri, vé sinh; s6 lugng va chat lugng sich, béo, tap chi, ban dd, tranh anh
gido duc, bang dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cla cén bd thu vién (viéc thyuc hién ndi quy, vu;c
cho mugn, thu hdi; hd so sd sach bao quan gidi thigu, thong ké, phén loai, bd
sung sach bao; thuc hién gid glac tinh thin, thai 6 lam viéc...).

- Déi tugng kiém tra: nhén vién thu vién; hd so luu va hoat ddng cia
thu vién (cdc vin ban huéng dén luu trit, quyet dinh, ké hoach...).

3.4. I\lem tra hoat dong phuc vu day va hoc ctia vién chirc va ngudi lao
dong (y té, bdo vé, bdn trii...)

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc x4y dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so véi hoat dong
cua céc t6 nhém, bd phan chuyén mén c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, hd
SO ‘so sach lién quan (quan tim t6i an toin trudng hoc, an toan vé sinh thuc
phim, phong chéng dich bénh...);

4 Kiém tra thiét bj, y té... : Co so vt chét; viéc sép xép, bd tri, trang tri,
vé sinh; sb lugng va chat luong, thidt bj y té;

+ Viéc quy dinh vé thdi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan vé sinh;

+ Cong tac phdi hop véi céc t6.nhém, bd phén chuyén mén lién quan;
+ Viéc thuc hién nhimg nhiém vu khéc do thi truéng don vi giao;
+ Kiém tra tinh than, thi do phuc vu cua nhéan vién;

- Kiém tra cong tdc ban tri:
+ Viéc quan ly, sir dung co s& vat chit phuc vu ban trg;
+ Hoat dong ctia bd phan nuéi dudng, chim séc: ché d6, chit Iuong, an toan;

+Két qua nudi dudng, chim soc hoc sinh.

- Péi tuong kiém tra: nhén viény té, nhan vién bao vé, ban tri...; (cic
vin ban huéng dan luwu tri, quyét dinh, ké hoach...).

4. Kiém tra cac ndi dung khac

4.1, Cong thc giai quyét khiéu nai (KN), t§ céo (TC) va phong chong
tham nhiing (PCTN)

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xdy dung hé so
tiép cong dén, sd theo d6i don thu KN-TC, phén 4nh, kién nghi, ghi chép theo quy
dinh; bd tri dia diém t1ep cdng dan phu hop (c6 ndi quy phong, tiép dén, noi t1ep dan,
lich phén cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhén xir ly va giai

quyeét don thu KN-TC ...); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét KN-TC (néu c6) ding
quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir ly thong tin vé thu nhap ca nhan.
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- Cong tdc PCTN: kiém tra vige xay dyng ké hoach thwe hién Luét phong
chong tham nhiing, thuyc hanh tiét kiém chong lang ph1 cla co s& gido duc, viéc
xdy dung céc quy dinh, quy ché ctia don vj theo yéu cau clia cong tac PCTN (ké
hoach thuc hién Luit PCTN, quy ché lam viéc, quy che thyc hién dan chi trong
hoat ddng cua don vij, quy ché chi tidu noi bo, quy ché quan ly tai san cong khai
cac hoat dong cua don vj theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, sb sach va cap
nhét, ghi chép, bdo cédo theo quy dinh...

D01 tuon kiém tra: lanh dao phu trach cdng tdc tiép cong dan, gxal
quyét khleu nai, to cdo; thuc hién Luét Phong, chong tham nhung, can b, gido
vién dugc giao nhiém vy tiép cong dan, gii quyét khidu nai, té céo, thuc hién
Luét Phong, chéng tham nhiing.

4.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong truong hoc

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tic tiép nhan vin ban chi dao;
to chic quén triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
t6 chirc thue hién, phén cong nhiém vu, cong téc phéi hop;

- Trach nhiém cia ngudi ding dau co s& gido duc: Thuc hién dan chi
trong quan ly va dleu hanh, trong phén cdng nhiém vu cho cén bo, gido vién va
nguoi lao dong; td chic cac cudc hop, giao ban, hoi nghl méi quan hé gitta
ngudi dimg du véi co quan cAp trén, véi co quan, don vi, ca nhan cap dudi;

- Trach nhiém cua céc td chirc, doan thé trong co' sO gido duc 601 vai viéc
thuc hién quy ché dén chi; viéc td chirc danh gia dinh ky, so két, tdng két, ché
do béo céo theo quy dinh.

- Déi tuong kiém tra: lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chy; can
bd, gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

4.3. Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét lugng gido duc; cong khai céc
diéu kién co s& vat chat trang thiét bi phuc vu day hoc va dbi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh; céc biéu mau cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh. .

- Péi tuong kiém tra: 13nh dao phu trach cong khai, ké toan.
4.4. Kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh dam bao an toan truong hoc

- Kiém tra cong tic tuyén truyén qua cac budi chio c&, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gi¢ 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va céc phong chirc néng, hé thong bep dn
bén tr, nudc uong, nha vé sinh, cdy xanh, vudn truong, trang thiét bi, db dung
day hoc; hé théng phong chdy chita chdy; vé sinh phong dich bénh.

- Déi tuong kidm tra: lanh dao nha truong, can bd glao vién phu tréch
cong tic an toan truong hoc, Poan Thanh nién, Do thiéu nién, gido vién chu
nhiém va hd so luu, cac vin ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién
ban kiém tra, quyét dinh thanh 13p c4c Ban...
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V. Tb chie thyue hién: Thm glan, ndi dung klem tra, déi tuong duoc
kiém tra, bd phin kiém tra, didu chinh ké hoach (neu co).

1. T chiic lwe lugng: (Ban kiém tra ngi bg duge kién todn theo timg ném hoc).

Co cdu t6 chite, danh sdch can bg, gido vién trong Ban kiém tra noi bo
(ho tén, trinh dé dao tao, tham nién céng tdc, trinh do tay nghé).

2. K& hoach kiém tra cu thé:

Noi . ; o
g Poi Hinh .. | Du kién thoi ,
g dung g Ngudi ey g, Ghi
Thang .2 twgng thure .2 gian tien hanh )
kiem g 3 kiém tra . chu
kiém tra | kiém tra kiem tra
tra
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDDT (& blc);
-Cac P]16 Hiéu trudng; )
- Cac t0 trudng; (de t/h);
- Cac thanh vién BKTNB;
-Lwu VT, HC.
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