UY BANNHAN DAN - LIEN POAN LAO BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANHA DONG Dic Iip - Ty do - Hanh phiic

sé: 83 /HD-UBND-LBLD Ha Déng, ngay O thang 12 nam 2021
V/v td chirc Hi nghj cén b, cong chire, vién chire
va Hoi nghj ngudi lao dong nam 2022

Kinh giri: - Uy ban nhén dén céc phuong;
- Cédc co quan, don vj, doanh nghiép;
- Céac Cong doan co sé tryc thudc.

Cén cir B Luat Lao dng nam 2019;

Can cir Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu
“V& thyc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuéc va don vj
su nghi¢p cong 1ap”; ‘

Nghi dinh s0 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cita Chinh phii “vé viée
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét sé didu ciia Ludt thanh tra vé t chic
va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan”; ~

Nghi dinh sé 145/2020 ngdy 14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét sé didu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong.

Thuyc hién Huéng dan s6 221/HD-UBND-LDLD ngay 07/10/2021 ctia Uy
ban nhén dan va Lién doan Lao ddng thanh ph Ha Noi v& viée té chirc Hoi nghi
can b, cong chire, vién chirc va Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2022.

Thyc hién Chuong trinh phdi hop cong tac giita Uy ban nhan dan va Lién
doan Lao dong quén Ha Déng giai doan 2020-2025.

Uy ban nhan dan — Lién doan Lao dong quan Ha DPong yéu cau:

Ngudi dimg déu céc co quan, don vi, doanh nghiép, Uy ban nhan dan céc
phuong phoi hop véi Cong doan ciing cép t6 chite Hoi nghi can b, cong chirc,
vién chirc va Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2022, cu thé nhu sau:

A. TO CHUC HQI NGHI CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC

Ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap,
co quan phuong, co quan DPang cdng san Viét Nam, cac td chirc doan thd va td
chirc chinh tri - xd héi (sau ddy goi chung 14 co quan, don vi) chu tri, phdi hop
v6i Cong doan co sé to chirc Hoi nghi cén bg, cong chirc, vién chic cta co
quan, don vi. Viéc t6 chirc Hoi nghj phai dam bao dan chu, thiét thue, dung trinh
tu, ndi dung, hinh thirc, thanh phan theo quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/ND-
CP ngay 09/01/2015 cia Chinh pht va Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay
13/01/2016 ctia B6 Nbi vu.



I. Hinh thire td chirc Hji nghi

1. Hoi nghj thuomg ky: Té chirc mdi nam mbt lan vao cubi nam.

Déi véi céc co sd gido duc dao tao, c6 thé td chirc Hi nghi vao thdi gian
déu nam hoc méi dé phiy hop véi diic thi ciia nganh.

2. Hoi nghj bt thuong: Td chirc khi c6 1/3 sb can bd, cong chirc, vién
chuc clia co quan, don vj hoéic Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vj yéu
ciu hogic ngudi dimg déu co quan, don vj thy can thiét.

3. Céin ctr vao sb lugng cén bQ, cong chtrc, vién chirc va diéu kién cy thé,
nguél dimg dau co quan don vi thong nhat véi Cong doan co quan, don vj dé
quyét dinh thanh phan Héi nghi bao gom toan thé can b, cong chirc, vién chirc
hodc Hoi nghj dai biéu.

IL. Noi dung H{i nghi

HGi nghi cén bg, cong chure, vién chuc bao gém céc n01 dung dugc quy
dinh cu thé tai khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, gom céc ndi dung:

- Tap trung kiém diém viéc thyc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao.

- Kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét Hoi nghi can bd, cong chirc, vién
chte tru6e dé va nhimg quy dinh vé thyc hién dén chi tai co quan, don vi.

- Dénh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dimg dau co
quan, don vi trong thuc hién ké hoach cOng tac nam.

- Théo luén, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tdi.

- Lang nghe, giai dap nhitng thic méc, kién nghi ctia can bd, cong chiic,
vién chirc.

- Théng qua quy ché chi tiéu ndi bd; cong tac chim lo, cai thién diéu kién
lam viéc, nang cao doi sdng can by, cng chirc, vién chirc trong co quan, don vi.

- Phat dong céc phong trao thi dua va ky két giao wéc thi dua giira nguoi
dimg dau co quan, don vi véi Cong doan.

Béo cdo cong téc cliia Ban Thanh tra nhan dan, bdu Ban Thanh tra nhan
dan (néu hét nhiém k).

- Khen thuong céc tap thé, cd nhan c6 thanh tich xuit sic.

Dbi véi don vi sy nghiép cong lap, cin bam sat nhiém vy chinh trj cta
don vi gén véi viéc thuc hién Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phi “Quy dinh co ché ty chu cia don vi sy nghiép cong lap”; Théng tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban
hanh quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s& gido duc va dao tao thudc hé
théng gido duc Quédc dan.

III. Chwong trinh Hoi nghi

1. Chao co.

2. Tuyén bé Iy do, gi6i thiéu dai biéu.

3. Giéi thiéu Poan Chu tich, gom Thu trudéng co quan, don vi va Chu tich
Coéng doan co so. (néu ngudi dimg dau hodc Chi tich CDCS dang trong thoi
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glan thi hanh ky ludt, thi cir ngudi khéc thay). Tuy theo tinh chit, yéu cdu can
thiét ma Poan chu tich c6 Bi thur cép ty tham gia.

3. Mdi Poan chui tich 1&n didu hanh Hoi nghi.

(Doan chii tich Hpi nghi phdn céng diéu hanh)

5. Cir Thu ky Héi nghi.

6. Thong qua Chuong trinh Hji nghi.

7. Trinh bay cdc viin ban, bdo cdo theo ndi dung di chuén bi.

- Thu trudng (Hodic phan c6ng cAp pho) trinh bay bao céo gdm:

+ Béo céo thyc hién Nghj quyét ndm truéc va danh gia két qua thuc hién
nhi¢m vu chinh trj co quan, don vi.

+ Bdo cdo kiém diém trach nhi¢m cia ngudi dimg dau va viéc thuc hién

dén chu trong co quan (theol0 ndi dung vé trach nhiém ngudi dimg dau co
quan; quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s 04/2015/N D - CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu). "

+ Dai dién Ban Chép hanh Céng doan trinh bay bao céo tong két phong
trao thi dua, ndi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung phong trao thi dua
nim tiép theo.

8. Cén by, cong chirc, vién chirc thao ludn cdc vin ban, bdo cdo vira dugc
trinh bay tai Hoi nghi va tiép tuc ¢6 y kién dé xuét kién nghj trye tiép tai Hoi
nghl (ndi dung nay Hoi nghi can danh thoi gian can thiét d& CB, CC, VC duogc
thé hién quan diém va phat biéu y kién ctia minh).

9. Thu truéng va Chu tich CDCS: Giai dép, tra 16i nhimg thic méc, kién
nghi ctia CB, CC, VC dugc téng hop tir Hoi nghj bo phén va phat biéu truc tiép
tai Hoi nghi. Ban bién phép cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng
can bo.

10. Trudng Ban Thanh tra nhan dan (TTND) bao céo két qua hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan trong nim va chuorng trinh hoat dong nam tlep theo.

11. Bau Ban Thanh tra nhan dén (néu hét nhiém ky hodic bau bé sung

Thém thanh vién): Thyc hién theo Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP ngay
29/11/2016 cta Chinh phu.

12. Thong qua quy ché chi tiéu ndi bd va quy ché khac (néu cé sira déi,
b6 sung).

13. T6 chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wéc thi dua.

14. Théng qua Nghi quyét va két thuc Hoi nghi.

IV. Tb chirc thwc hién Nghj quyet

1. Sau Hoi nghi, nguorl dimg d4u co quan, don vi phdi hop véi Cong doan
ph bién, huéng din, dén déc viéc thyc hién ngh1 quyét.

2. Dlnh ky 6 thang mét lan, té chirc kiém tra, danh gla két qua thuc hién
nghi quyét Hoi nghi. Théng béo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé can bg,
cong chirc, vién chure.



B. TO CHUC HQI NGH] NGUO1 LAO PONG

Can cir B§ Lugt lao dong nam 2019, Nghj dinh sb 145/2020 ngay
14/12/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu
cia B¢ luat Lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao dong va Huéng din
s6 1360/HD-TLD ngdy 28/8/2019 cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
“Huéng dan Céng doan tham gia xdy dyng va thyc hién quy ché dan chi & co s&
tai noi lam viéc”, ngudi sir dung lao dong tai doanh nghiép, tb chirc, hop tac xa,
h¢ gia dinh, cd nhén c6 thué muén, sir dyng tir 10 ngudi lao dong trér 1én lam
vige theo hop dong lao ddng (sau day goi chung la doanh nghiép) c6 tréch nhiém
phdi hop véi td chuc dai dién nguoi lao dong tai co sé (Ban Chap hanh Céng
doan co s& hoﬁc t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai doanh nghiép) xdy dung
quy ché va tb chic Héi nghi nguoi lao dong.

L. Hinh thirc t6 chire hgi nghi

1. Hi nghi ngu'm lao dong duoc td chirc mot nam mét lan.

2. Cian ot vao sb lugng ngudi lao dong va diéu kién san xuat kinh doanh
cu thé, nguoq sur dung lao dong thong nhit véi to chuc dai dién nguoi lao dong
tai co s& dé quyét dinh thanh phan du Héi nghi bao gbm toan thé nguoi lao dong
trong doanh nghiép hoic dai biéu.

3. Hinh thire t6 chirc Hoi ngh1 ndi dung, thanh phan tham gla thoi gian,
dia diém, quy trinh, trach nhiém té chitc thuc hién va hinh thitc phd bién két qua
Hoi nghi ngudi lao dong, thuc hién theo Quy ché dan chu & co s& tai noi lam
viéc cua doanh nghiép. Quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc phai cé sur
tham gia y kién ciia t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢. O nhirng noi chua
c6 td chire dai dién ngudi lao dong tai co s& hodc vira cé té chirc dai dién nguoi
lao ddng tai co s& vira c6 nhitng ngudi lao dong khong tham gia té chirc dai dién
nguoi lao dong nao thi phai cé sy tham gia y kién cua nhém dai dién nguoi lao
dong khong tham gia t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co sé.

II. N§i dung hgi nghi

Hoi nghi ngudi lao dong tai doanh nghiép bao gdm cac ndi dung theo quy
dlnh tai Piéu 64 Bo Luat Lao dong, trong do tap trung thao luan cac ndi dung
vé: Tinh hinh san xut kinh doanh cua nguou su dung lao dong, Viéc thuc hién
hop ddng lao dong, thoa wdc lao dong tap thé, noi quy, quy ché va cam két, théa
thuén khac tai noi lam viéc; diéu kién lam viéc; yéu cu clia nguoi lao dong va
t6 chirc dai dién ngudi lao dong dbi véi ngudi st dung lao dong; yéu cau cua
Ngudi sir dung lao dong véi Nguoi lao dong va tb chire dai dién nguoi lao dong;
cac ndi dung khac ma hai bén quan tim.

III. Chwong trinh HQI nghi

1. Chao c& (Khuyén khich cac doanh nghiép t chirc Hoi nghi Ngudi lao
dong c6 nghi 1& chao cd).

2. Tuyén bd ly do, gidi thidu dai biéu.
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3. Gidi thiéu Cha toa HOi nghi: Chu toa Hoi nghj 14 Ngudi sir dung lao
ddng va Chu tich Cdng dodn co sé. (Ngudri didu hanh Hoi nghi).

4. Chu ta cir Thir ky Hoi nghi, dé ghi Bién ban va Nghj quyét cia Hoi nghi.

5. Théng qua Chuong trinh Hoi nghij.

6. Trinh bay cdc viin ban, béo cdo.

- Ngudi sir dyng lao dng trinh bay Béo cdo két qua sin xudt kinh doanh
ndm trude; phuong huéng, nhiém vy ké hoach, bién phép phat trién san xuét,
kinh doanh trong niim tip theo; nhimg yéu ciu, dé xudt, kién nghj cta doanh
nghi¢p véi tp thé Nguai lao dong va Céng doan co sé.

- Ban Chap hanh Cong doan trinh bay Bao cdo vé hoat dong cong doan va
nhimg yéu cau, dé xuét, kién nghj clia Ngudi lao dong va Cong doan co s& dbi
v6i Ngudi sir dung lao déng.

7. Dai bieu Nguai lao dong phét biéu thao ludn, kién nghi dé xuit, can c6
hin‘h thire khuyén khich va danh thoi gian dé Nguoi lao déng dugc phat biéu, dé
xuat, tham gia y kién tai Hoi nghi.

8. Ngudi sir dung lao dng tra 104, giai dap thic méc, kién nghi ciia Nguoi
lao ddng va Céng doan co s4; ban bién phap cai thién didu kién lam viéc, ning
cao doi song ngudi lao dong.

9. Cong doan co so tra 1oi, giai dép cac y kién, kién nghi cua Nguoi sur
dung lao dong ddi véi Cong doan va tap thé Nguai lao dong.

10. Ky két, sira doi, bd sung Thoa ude lao dong tap thé (néu co).

11. T6 chirc khen thuéng, phat dong thi dua, ky giao uéc thi dua.

12. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.

13. Két thiic Hoi nghi.

(Hoi nghi 16 chike khi co tir 2/3 dai biéu Ngwoi sir dung lao déng triéu tdp
co mdt tham dy).

IV. Phé bién, trién khai thyc hién Nghj quyét

1. Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi td chirc
dai dién nguoi lao dong tai co sd to chire phé bién, huéng dan, don déc viéc
thuc hién nghi quyét Hoi nghi Ngudi lao dong dén toan thé nguoi lao dong.

2. Dinh ky 6 thang mét lan, ngudi sir dung lao dong phdi hop véi td chic
dai dién nguoi lao dong tai co sd to chirc kiém tra, dénh gia két qua thuc hién
nghi quyét hoi nghi; két qua thyc hién kién nghi ciia cong nhan lao dong.

C. TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN

Can cir Nghj dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét sé didu cia Luat Thanh tra vé td
chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan; Huéng dan sé 1271/HD-TLD
ngdy 07/8/2017 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng dan Cong
doan véi viéc t6 chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh
tai Nghi dinh s§ 159/2016/ND-CP, Thii truéng co quan, don vi phdi hop véi
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Ban Chdp hanh cong doan co s&r dé huéng din t6 chirc va hoat dong cua Ban
Thanh tra nhin dén theo ding quy dinh cua phép lujt.

Ban Thanh tra nhén dan duge td chirc tai cdc co quan hanh chinh nha
nude, don v sy nghiép cong Idp, cic doanh nghiép nha nuéc. Noi nao chua
thanh Igp hoiic hét nhi¢m ky (02 nam) thi Céng doan co s phéi hop véi ngudi
dimg dau co quan, don vi, doanh nghiép chuan bj céng tac nhan sy gidi thiéu, td
chirc biu Ban Thanh tra nhan dén tai Hi nghj can bg, cong chirc, vién chirc va
Hoi nghj ngudi lao dng chi dao hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan dam bao
thiét thye, higu qua, ding phap lut,

Cong doan cap trén truc tiép co s 6 trach nhiém phdi hgp véi co quan
Thanh tra Nha nuéc déng cép tb chire tap huin nang cao nang lyc, nghiép vu va
phuong phép hoat dong cho Ban Thanh tra nhin dan méi thanh lap hodc méi
ki¢n toan to chic dé nang cao hiéu qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

D. THOT GIAN TO CHUC HOI NGHI

1. DBoi voi Hoi nghi cén b, cong chirc, vién chirc: Hoan thanh trudce ngay
20/01/2022.

Riéng khéi don vi sy nghiép 1a céc co sé gido duc dao tao, to chirc Hoi
nghj cén bg, cdng chirc, vién chire vao diu nim hoc méi. Thoi gian hoan thanh
trude ngay 05/10/2022.

2. Doi véi Hoi nghi nguoi lao déng: Cdc doanh nghiép phin du hoan
thanh trudc ngay 30/5/2022. (Khuyén khich cdc doanh nghiép t6 chire Héi nghi
Ngueoi lao dong trong dip tong két nam hodc t6 chire t6 chire Hoi nghi Nguoi lao
dong xong trong quy 1/2022).

E. TO CHUC THUC HIEN

L. Cip Quén.

- Uy ban nhan dan va Lién doan Lao dong quén trién khai va chi dao cdc
co quan, don vi, doanh nghiép t6 chirc Hoi nghi cén bd, cong chire, vién chirc va
Hoi nghi Ngudi lao dong nam 2022.

- Huéng dén, don déc, kiém tra céc co quan, don vj, doanh nghiép té chirc
thuc hién dam bao néi dung, tién do thoi gian.

- Té chirc so két cong téc phéi hop gitta UBND va LDLD quén trong
cong tac chi dao, t6 chirc Hoi nghi cén b, cong chuc, vién chirc va Hoi nghi
Ngudi lao dong nim 2022 va bio céo két qua vé UBND va LDLD Thanh phé
Ha Ngi.

IL Cip co sé.

- Thu trudng co quan, lanh dao don vi chi tri phdi hop chat ché véi Cong
doan cung cép trién khai thuc hién c6 hiu qua céng tac tb chirc Hoi nghi cén
by, cong chuc, vién chirc va Hoi nghi Nguoi lao dong nim 2022 dam bao ndi
dung, chét lugng, tién d¢ thoi gian.



- Bdo cdo két qua td chirc Hoi nghj can b, céng chirc, vién chirc va Hoi
nghj Ngudi lao dong nam 2022 vé LDLD quéin Ha Péng sau khi td chirc Hoi
nghj sau 05 ngay.

! l‘-!! l':.

- Ddi véi Hpi nghj CB, CC, VC, giri két qui vé LDLD quin gom:

+ Bién ban Hji nghj.

+ Nghj quyét sz nghij.

+ Bién ban bau Ban Thanh tra nhan din (neu hét nhzfzm kp).

- Doi véi H@i nghj Nguoi lao djng, giri két qui vé LDLD quin gom:

+ Bién ban Hpi nghj.

+ Nghj quyét Hoi nghi.

+ Bién ban déi thoai dinh ky. ,

+ Quye"t dinh ban hanh quy ché ddn chii tai noi lam viée va quy ché kém theo.;

+ Quyét dinh ban hanh quy ché doi thoai dinh ky tai noi lam viée va quy
ché kém theo.

+ Quyet dinh ban hanh quy ché Hpi nghi Nguoi lao dong va quy ché kém theo.

Trén ddy 1a Huéng dan t6 chirc thuc hién Hoi nghi can bd, cong chire,
vién chirc va Hoi nghi ngudi lao dong nam 2022. Uy ban nhan dan va Lién doan
Lao ddng quén Ha Déng yéu cau céc co quan, don vi, doanh nghiép trién khai
thyc hién theo diing céc quy dinh cia phép luat./. &/anh

TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN
LIEN POAN LAO BQNG

KT CHU TICH

e L T

Noi nhan:

- Nhu kinh guri;

- LDLD TP Ha Noi;

- Thuong truc Quén uy, HDND, UBND quén;
- Ban Tuyén gido, Ban Dan van, VP Quén uy;
- Cac d/c UV BCH UV UBKT LDLD quén;

- Cac CDCS (dé thuc hién);

- Luu VP.



