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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 6033 /QP-UBND . HaNgi, ngay 09 thing 11 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quén ly va su' dyng
phﬁn mém Quin Iy nhan sy ciia thanh phé Ha NQL

-—m.u—un-

| UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ 1D!|1%‘|5 ARG AN
gﬂ’ Cin ¢t Luft T chirc Hgi ddng nhan dan va Uy ban nhin dén ngay 26 thang
11 »8m 2003;
Cin cir Lut Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006;
. Cén o Luét Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Luét Vién chirc
ngay 15 thang 11 nim 2010;
Cin cir Phip 1énh Béo vé bi mét nha nudce ngay 28 thang 12 nam 2000;
_Cén cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 théng 4 nim 2007 cia Chinh
phtl vé tmg dung cong ngh¢ thdng tin trong hoat dfng cia co quan nha nuoc;
Cén ot 'Ihong tw s6 11/2012/TT -BNV ngay 17 thang 12 nim 2012 cia B}
N§i vt quy dinh vé& ché 44 bao céo théng ké va quan 1y hd so cong chirc;
Cin ¢ Quyét dinh 36 05/2015/QD-UBND ngéy 25 thang 3 nim 2015 clia
UBND thanh phd Ha N6i vé v1¢c ban hanh quy dinh quan ly, khai thic, sit dyng ha
tdng ding chung va céc hé thdng théng tin, co s& dit liéu, phdn mém dung chung
ciia Thanh pho dat tai Trung tdm Dt liéu nha nuéc thanh pho Ha Néi;
Xét 48 nghj cua Giam d6c S& Ndi vu tai T trinh s6 2445/TTr-SNV ngay 08
thang 10 nam 2015 vé v1¢c ban hanh quy dinh quan ly va sir dung phan mém Quén
Iy nhén sut clia thanh phd Ha Ngi,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y va str dung phan
mém Quéan 1y nhén su cia thinh phd Ha Nbi.
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm dbc S& N6i wy,
Thi trudng cédc s&, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén din cac quén,
“huyén, thj x& va cac co quan, don vi, c4 nhin ¢ lién quan chju trach thi hanh Quyet

~ dinh ndy./.

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- Nbu diéu 3; "
- B/c Chd tjch UBND Thanh phé;
- P/c PCT UBND TP L& Hdng Som;
- BCP CNTT cia TP;
- VP UBND TP: B/c CVP, PCVP PV Chién,
céc phong: VHXH, TH, THCB;
-Luu: VL& ~
22998 4 507




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Quin ly va sir dung ph:’in mém
Quan Iy nhin sy ciia thinh pho Ha N |
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6033 /OD-UBND
ngay 09 thdngd4 ndm 2015 cia UBND thanh phé Ha N¢i)

Chwong 1
NHUNG QUY PJNH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diu chinh, a5i twong 4p dyng

1. Pham vi didu chinh

Quy ché ndy quy dinh nguyén téc, ndi dung, trch nhiém, quyén han, mbi
quan hé gifra céc co quan, don vj va ca nhén trong viéc cdp nhit, quan ly, vin
hanh, khai thic, st dyng, bao mét hé théng phin mém Quén 1y nhan sy ciing
nhu céc trang thiét bj phuc v cho h§ théng. -

2. Dbi tugng dp dyng

_Quy dinh nay &p dung véi c4c co quan hanh chinh, don vj sy nghiép céng

lap, Uy ban nhn dan céc quén, huyén, thi xa thuéc Thanh phé; c4n b), cdng
chirc, vién chirc, lao dfng hop déng v céc t6 chirc, don vi truc thudc cac co
quan nay. ' B

Didu 2. Gidi thich tir ngir

1. Cén by, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng tai Quy dinh ndy bao
gbm:

a) Cén b, cdng chirc, vién chic theo quy dinh ciia phép ludt;

b) Nhitng ngudi 1am viée theo ché 49 hop ddng lao dong duge xép hrong
theo bing luong do Nhi nudc quy dinh trong co quan nhd nudc, don vi sy
nghiép cdng 14p ciia Thanh pho theo quy dinh hién hanh cta phép ludt.

2. Phin mém Quén ly nhan sy 13 mét b§ cdng cu duoc x8y dyng trén co
s& tmg dung céng nghd thong tin nhim myc tiéu hd trg cac co quan, don vj trién

 khai thyuc hién va quan Iy théng nhét viée luu giit, xir If, cung cap théng tin phuc

vy syr chi dao, didu hanh d6i véi t chirc bg méy va doi ngli can bg, cong chir,
vién chirc, 1ao dong hop dong. o ‘




3. Hd so dién tir 13 tap hop todn b thong tin duge cip nhét vio phén mém
Quén 1y nhén sy phan 4nh c4c théng tin hd so can b, cong chirc, vién chire va
lao déng hop dong.

4, Tai khodn (account) nguén dung 1a tén ding nhap (user name) va mét
khéu (password) dé ding nhép vao phén mém Quén 1y nhan sy.

5. Quan ly tai khoén ngudi ding la viée tao mdi, cip phat, han ché, mé
rong hoic hity bd quyén sir dung phin mém Quén 1y nhén sy.

6. Quan ly hd so nhén sy 14 viée khai théc, tao lap, sira d6i n01 dung, thay
dbi trang théi hd so dién tir.

7. Khai thic phan mém Quén 1y nhan sy 1a v1¢c thuc hién céc quy trinh
nghiép vu, cac chirc ning tra cu'u, tim kiém théng tin vé c4n bg, cong chirc, vién
chire, hop ddng lao dong hoac tbng hqp céc tiéu chi thong tin, két xuét cic thong
tin, 14p cac bé.ng bidu théng ké, bdo cdo va in cic két qui xit Iy duge ra man
hinh hojc ra gidy theo quy dinh.

Didu 3. M6 hinh 8 chirc va dja chi truy cép ciia phin m&m Quan ly
nhén sy

1. Phan mém Quan ly nhan sy 13 thanh phén trong hé théng mang théng
tin Thanh pho, dugc cai dit trén may chi dét tai Trung tdm Dit liéu nha nudc
Théanh phé tryc thude Sé Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Naéi; dugc td
chirc theo m6 hinh hai cap nhu sau:

a) Cip mot 13 cp c6 trich nfuém cép nhit, qua'm Iy va khal thac phin
mém Quén 1y nhén si thudc céc s, ban, nganh, don vi su nghiép, Uy ban nhén
dén cé4c quin, huyén, thi x4 thuje Thanh pho,

b) Cép hai la cép c6 trich nhiém quan 1y, td chirc tnen khai phin mém
Quan Iy nhan sy; tdng hop va luu trit di liéu cta céc don vi cip mét;

c) Uy ban nhan dan Thanh phé théng nhét quin ly dit liéu hd so nhan su
va 1ty quyén cho S& N§i vy chiu trach nhiém quén ly hoat dong cua phan mém
Quan 1y nhén sy theo quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh niy va céc quy
dinh khdc ctia phép luat,

2. Pia chi truy cp phin mém Quén Iy nhéan sy tai http://qbcc.hanoi.gov.vn

Didu 4. Cic hanh vi bj nghiém cim

1. S dung phan mém sai myc dich; truy nhép trai phép hoac ¢ ¥ ning
quy&n truy cép vio phin mém quén 1y nhan su.

2. Nghiém cim chinh sira, c4p nhit nhitng ni dung khong ding thyc té
vdo hd so dién tr gdy anh hu'fmg t6i cdn bd, cdng chirc, vién chic va s dung
thdng tin thu dugc trong phén mém Quén 1y nhin sy vao myc dich vu I¢i cd
nhén, cac myc dich xuyén tac sy thit, bdi xau, lam anh hudng hodc chéng pha
¢0O quan nha nudc.



3. Cung cip holc cb ¥ d& 15 tén va mat khiu ding nhap vao-phdn mém
Quan 1y rihdn sy cho c& nhén, td chirc khéng dugc giao quyén va trach nhiém
quan ly, sir dung, khai thac. . o

4.Thay 5i két ndi, thong sb thiét 1ap cita phdn mém Quan 1y nhéin sy va
hé théng mang, gy xung ddt tii nguyén, anh hudng dén viéc vin hinh hé théng
va c4c phin mém khac. Ty y x6a bo, thdo g& hofic can thi§p vao phin mém
Quan ly nhén sy va co s¢ dif ligu da duge cai dit trién khai.

5. Céc hanh vi bi nghiém cdm khic theo quy dinh clia phap luat.

Chwong II
QUAN LY, ST DUNG, BAO MAT PHAN MEM QUAN LY NHAN SU/

Pidu 5. Quin I tai khodn ding nhdp phin mém quin Iy nhan sy

1. Co quan, don vi theo phén clp vé cong téc quan ly cén b, céng chir,
vién chirc, hgp ddng lao dong dugc cap tai khoan ngudi ding dé& ding nhép, khai
thac, str dung phin mém Quén 1y nhan sy theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

2. Uy ban nhin din Thanh phd vy quyén cho S& Noi vu sir dung tai
khoan quan trj 42 cip, phin quyén va quan 1y cc tai khodn ngudi ding clia cdc
co quan, don vj theo phan cép v& cdng téc quan Ly cin b, -

3. M5i don vi duge cip mdt tai khodn; don vi c6 trach nhiém quén ly, tao
lap tai khoan cho ngudi sir dyng ca don vi minh. Ca nhin duge cung cip tai
khoan ding nhép dé phuc vy cho nhiém vy quin ly, khai thdc, st dung phén
mém Quan 1y nhin su chiju trach nhi¢m bao mét, bao dam an todn tai khoéan
ngudi diing ciia co quan, don vi; khi khéng sir dung phai thoat khoi chuong trinh
ngay; tudn thi cic quy trinh vé an todn bao mét théng tin. Trudmg hop ca nhén
dugc cung ci'i? tai khoan dang nhap phuc vu cho nhiém vu quén ly, khai thac, sir
dung phin mém Quan Iy nhén sy duge didu dong, thuyén chuyén cong téc sang
don vi khéc thi co quan, don vi c6 tréch nhiém hiy tai khoan v thiét 1ap tai
khoin diing nhip mdi. |

Pidu 6. Nguyén tic, tidu chuin 4p dyng cia phin mém Quién Iy nhin
sy

1. Céc co quan, don vj theo phéan cép v& cong tic quan 1y can bj cb tréch
nhiém c4p nhét kip thoi, chinh xéc va ddy da théng tin cb lién quan trong thoi
gian cdng tic cla can b, cong chirc, vién chirc, lao ddng hop dong hién c6 mat
theo bién ché duoc giao vao phin mém Quéan 1y nhén sy. |

2. Théng tin hd so trong phén mém Quan 1y nhén sy phai théng nhét véi
hd so gif),y. .




3.Cosddir hqeu ctia phin mém Quén 1y nhén sy duge quén 1y, sit dung va
bao qué.n theo ché d¢ tai 11¢,u mit do Nha nuéc quy dmh, chi nhitng ngudi cé
thdm quyén quan ly cung cip quyén truy cap, duqc quyén truy cap hodc dugc
ngudi c6 thAm quyén quan Iy nhin sy ddng ¥ bing vin ban méi dugc phép
nghién ciru, str dyng va khai thac.

4. Pinh ky kiém tra va c6 bién phép bso ddm an ninh, an toan phén mém
Quén ly nhén sy. Pam béo tinh twong thich trong toan h¢ thong thong tin lién
quan den phan mém Quan 1y nhén sy khi co sy thay dbi vé thidt bj va cong
nghgé; phan mém clia co quan, don vi két ndi théng sudt véi mang tin hoc dién
rong dé phuc vu viéc tich hgp thdng tin, bdo cao qua dudng mang.

5. Théng nhét sir dung bo mi ky ty chit Vlot theo tidu chuin TCVN
6909:2001 va ding b gb chir tleng Viét Umcode d& nhép céc ndi dung théng
tin, dir liéu dang ky tir trong hé théng phén mém Quén Iy nhén sy.

Didu 7. Quy trinh cip nhit phin mém Quin Iy nhén sy

Cic co quan, don vi quan ly hé so hay duge uy quyén quan 1y hd so can
bo, cong chuc, vién chuc, hop dong lao ddng (goi chung l1a co quan, don vj c6
thim quyen quén ly hd s0), c6 tréch nhiém thuorng xuyén cép nhat nhitng thong
tin bién dong vé& doi ngli cén bo, cdng chirc, vién chire, hqp ddng lao ddng do
don vi minh quén ly véao phan mém Quan 1y nhén sy, cu thé nhu sau:

1. Cép nhét hd so méi

a) Céc co quan, don vj c6 thim quyen quén 1y hd so c6 trach nhi¢m cép
nhat ddy du thong tin c4n b, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp dong hién cé
miit theo bién ché dugc giao vao phan mém Quan Iy nhén sy;

b) Trong thoi glan 60 ngay, ké tir ngay ¢ quyét dinh tuyen dyng, tlcp
nhén, co quan, don vj c6 thim quyen quén 1y ho so cb tréch nhi¢ém cdp nhat day
di théng tin cén by, cong chi, v1en chirc vao phin mem quan ly nhin sy theo
quy dinh, tién hanh hoan thién hd so quan 1y theo thyc té.

2. Cép nhét thong tin vio hd so dién tir 44 c6

a) Péi véi théng tin thay dbi tir phia co quan quan Iy nha nuéc nhu: Bao
tao, bdi du&ng, bo nhlg:m, dieu dfng, ning Ivong, khen thudng, ky luét...
quan, don vj cé thim quyén quan ly hd so ¢é tréch nhi¢rm cap nhét thong tin vao
hd so dién tir ciia ngudi d6, thoi gian chim nhét khéng qua 15 ngdy, ké tir ngay
vin ban c¢d hiéu luc;

b) D6i véi thong tin thay ddi tir phia ca nhin, c4 nhan cé trdch nhi¢m ké
khai véi co quan, don vj theo dinh ky dugc thuc hlq,n dong thoi cling viéc ké
khai ph1eu bd sung Iy lich hang nim hoc theo yéu clu quan ly cia co quan, don
vj @& tién hanh cip nhét vao hd so dién tir.

3. Cap nhat trong trudng hop diéu dong, luan chuyén



Cén b, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop ddng duge didu dong, luan
chuyén dén co quan, don vj khic hoac dugc bo nhiém chuc vy thudc co quan
khéc quan ly thi co quan, don vi ¢6 thdm quyen quén ly hé so noi cdn bg, cong
chirc, vién chirc chuyen di ¢6 trach nhiém cép nhét day du théng tin lién quan
dén c4 nhan chuyén di (cham nhit khong qua 5 ngay, k& tir ngdy vin ban ¢ hiéu
luc) ¢ quan, don vi méi tiép nhan can b, cong chuc vién chitc chi nhin hd 50
gbc khi dd c6 diy da thong tin cap nhét trong phan mdm Quén 1y nhén sy, quyén
truy ¢ hd so dién tr can bo, cdng chirc, v1en chirc d6 duge chuyén cho co
quan, t6 chirc, don vi méi quan 1y theo thim quyén.

Didu 8. Khai thic hd so dign tir

1. Co quan quan Iy cén b, cdng chirc, vién chirc, co quan sir dung can bj,
cong chuc, vién chirc va co quan quén 1y hd S0 dién tir duge nghién clru, st
dung va khai thac hd so dién tir 48 phuc vy yéu ciu c¢ong téc (tuyen dung, ning
ngach, ning luong, dio tao...).

2. C4 nhén dugc giao nhiém vy quan 1y, khai thac vé hd so dién tr c6
trach nhiém tuin thi céc quy trinh vé an toan bao mét théng tin:

a) Tham muu cho Thu truéng co quan, don vi trién khai thue hién céc
bién phap dé dam bdo an toan, an ninh hé thong thong tin cGa co quan, don vi.
Thudng xuyén nghién ci, cdp nhét cdc k1en thirc vé an toan, an ninh théng tm
¢6 bién phap phong tranh céc nguy co tidm 4n c6 thé gay mét théng tin khi tién
hanh céc hoat ddng quan Iy hay k¥ thuét nghiép vy;

b) Thudng xuyen cgp nhat céu hinh chuin cho cac thanh phén ctia hé
th6ng thong tin, thiét lap cdu hlnh chit ché nhét nhung van dam bao duy tri hoat
dong thudmg xuyén cua hé thong théng tin. Khi thlet 1ap céu hinh hé théng thong
tin chi cung cap nhiing chirc ning thiét yéu nhat xac dmh céc chirc ning, cong
giao tiép mang, giao thirc, va djch vy khéng cin thiét @& cAm hoic han ché s
dyng;

c) Thuong xuyén thyc hxg-,n viéc theo ddi ban ghl nhét ky hé théng va cac
si kién khéc cé lién quan dé danh g[a, b4o cdo cac rii ro va mirc d§ nghiém
trong cac rul ro d6. Cac rii ro d6 co thé xay ra do su truy cgp trai phép, sur dung
trai phép, mit, thay ddi hodc pha hity thong tin va hé théng thdng tin.

Pidu 9. Luru trit, bdo quin hd so dign tir

1. Hb so dién tir phai duge luu trir 14u dai dé phyuc vy cong tic quén 1y,
nghién ciru va thyc hién chinh sach dbi v&i cén bs, cong chuc, vnén chirc, hop
dong lao dfng. :

2. Vigc luu trir phai thyc hign tuéin thi nghlem ngét céc nguyén thc bao
d4m an ninh, an toan dbi v&i hd so dién tir theo céc quy dinh hién hanh.




3. I-Io so dign tir ¢ia can b, cdng chire, vién chirc da nghi huu, théi viée,
tu trin vén dugc luu trit & co quan, don vi @& theo d01 kiém tra théng tin khi
cén.

4. Thuong xuyen thuc hién ché d¢ sao lru dy phong co s& dit liéu, luu trix
t:;u noi an toan; ddng thoi, thudng xuyén kidm tra @& dam bio tinh sin sang phuc
hdi v toan ven théng tin khi c6 sy cd xay ra. :

Pidu 10. Ché dj bso cdo cong tic quén Iy phin mém quén Iy nhin sy

1. B4o céo cong tic quan ly phédn mdm quan 1y nhan su

a) Céc sd, ban, ngénh don vi sy nghiép, Uy ban nhén dén quén, huyen,
thi x& thuoc Thanh phd cé trdch nhiém béo cdo tmh hinh thyuc hlen cdng tic
quin Iy phin mém quan 1y nhin sy thude thdm quyén quan 1y v& Uy ban nhén

dan Thanh phd qua S& Noi vu. Thai han giri bdo cdo tir ngdy 10 thang 6 dén
ngdy 15 thing 6 vA tir ngdy 10 thing 12 dén ngay 15 thang 12 hang nim;

b) S& Néi vu c6 tréch nhiém tong hgp bo cao Uy ban nhén dan Thanh
phé vé tinh hmh thirc trang céng tdc quan 1y phdn mém quan ly nhan Sir trong
toan Thanh phd.

2. Ngi dung bdo cdo cong tac gbm: ‘ .
a) Panh gi4 viéc thyc hién quy dinh quén 1y phin mém Quan ly nhén sy
cia co quan, donvj;

b Béo cao thyc trang s6 lugng, chit fugng hd so dién tir, cac thdng tin
duge két xudt tir phﬁn mém Quén 1y nhén syr; cong tic dao tao, bdi dudng cong
chire, vién chirc tryee tlep quéan 1y hé théng tai co quan, don vi;

¢) Tinh trang trang thiét bj phuc vu cdng téc quan 1y phin mém quan 1y
nhén sy va cdc ¥ kién khéc lién quan (néu c6).

Pi¢u 11. Kinh phi thye hién
1. Cac hang muc kinh phi

a) Xéy dung mdi, bao tri, néng cip ha ting k¥ thugt May tmh céc thiét b
mang, hé thdng mang, dudmg truyén...;

b) Cp nhit méi, bd sung, chinh sira dit iéu hd so dién tr trong co s& dif
liu;
¢) Duy tri, sao luu co s dit ligu, tich hop hé théng;

d) Pao tao, bdi duong cﬁng chirc, vién chuc k¥ ning khal thdc va sir dung
thong tin trong xir ly cong vide; cong chire, vién chirc tryc tiép quén 1y hé théng
tai cic co quan, don vi;

d) Céc hang muc ddu trr khdc dam bao phin mém Quan 1y nhan sy hoat
dong c6 hidu qua.

2. Ngudn kinh phi



Kinh phi dugc 14y tir ngudn ngén séch nhd nude chi cho hogt dong tmg
dyng céng nghé thdng tin trong hoat djng cla co quan nha nudc.,

Chwrong HI

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, DON VI TRONG
VIEC VAN HANH, KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY NHAN Sy

Didu 12. S& Nji vy

1. Tham muu giGp Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh céc van bin quy
dinh v& quan 1y phan mém Quan 1y nhén sy; de xuiit viéc ning cp phin mém
bao dam yéu cau vé khai théc, sir dung phan mém Quéan Iy nhén sy.

2. Huéng din céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép, Uy ban nhén dén céc

r

quén, huyén, thi x& thugc Thinh pho trong viée khai thac, stt dung phdn mém
Quén ly nhén sy vao céng tic quan 1y cén bd.

3. Kiém tra viéc xdy dyng va quan ly hd so dién tir cua cdc co quan, don
vi; tbng hop, bdo céo Uy ban nhin dén Thanh phé theo quy dinh tai Piém b,
Khodn 1 Piéu 10 Quy dinh nay.

4, X4y dyng va thyc hién ké hoach déo tgo, bdi dudng cong chirc, vién
chirc k¢ ning khai théc va sir dyng thong tin trong xt ly cdng viéc; cong chir,
vién chitc trye tiép quan 1y hé théng tai céc co quan, don vj.

5. Xay dyng dy todn kinh phi hang ndm dé bao dam viéc quan ly, khai
théc phin mém Quén ly nhan sy cia Thanh phé. o

6. Chit tri, phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thdng théng béo bing
vin ban va trén website cila S& N§i vy cho cdc co quan, don vi vé viée xay ra sy
¢b hojic nguy co xay ra sy b c6 anh hudmg x4u dén viéc quan 1y va khai thac sU
dung phén mém Quan 1y nhén sy.

Didu 13. S Théng tin va Truyén théng
1. Bio dm céc yéu ciu k§ thut an toin, bao mit cho vige van hanh phin

X

mém Quéan 1y nhén sy de duy tri sy hoat dong thong sudt ciia phan mém Quan 1y
nhén sy trén m6i trudng mang.

2. Chu tri, phéi hgp véi S& Noi vu xy dyng ké hoach d3u tw, néng cép ha
ting va phén mém d4p (mg nhu cAu van hanh cta hé théng dugc thdng sudt va
4n dinh. o L

3. Phéi hop véi S& Noi vu va don vi cung chp giai phép'ph?m mérp trong
viéc tdng hop ¥ kién déng gop tir ngudi ding d& xem xét stra d6i, nang cép phin
mém nhim cai tién phin mém ngay cing hoan thi¢n va than thién véi ngudi s
dung, dap Ung tét hon trong viéc quén ly nhén sy.




Piéu 14. Cic s&, ban, nginh, don vi sy nghiép, Uy ban nhin dan
quén, huyén, thj xi thujc Thanh phb

1. Thyc hién quén 1y phin mém Quan ly nhén sy cda co quan, don vi
minh theo quy dinh. Trucmg hqp lly quyén cho don vj cip dudi quan Iy hd so
dién tir, don vi dugc uy quyén co trach nhiém cip nhét théng tin cén bg, cdng
chirc, vién chirc, hqp dong lao dong vao hd so dién tir; co quan Uy quyen co
trich nhi¢m ddn dbc klem tra vi¢c nhip thong tin can bj, cong chirc, vién chic
d6i véi don vj uy quyén. :

2. Buge cap tai khodn ngudi dung dé thuc hién v1cc cdp nhit, quan ly va
khai thac ho so di¢n tr thufc co quan, don vj minh. Quyet dinh phan céng cong

chic tryc tiép dugc phép sir dung tai khoén ngudi ding dé quén 1y khai thic hd
so dién tif.

3. Xay dung quy ché quan Iy va khai thac hd so dién tir ciia co quan, don
vi minh theo quy dinh tai Chuong II cita ban Quy dinh nay.

4. Kién nghj va d8 xuft véi co quan c¢6 thim quyen stra ddi, bo sung
nhimg quy dinh lién quan dén viéc cdp nhét, quin ly va khai thac phan mém
Quan ly nhén sy.

5. Xay dl,rng dy toan kinh phi hang niim dé bao dam cho viéc quén Iy va
khai thdc phin mém Quan 1y nhan sy ciia co quan, don vi minh.

Piéu 15. Trich nhn;m cua nguwdi dirge phin cong truc t:ep lam cong
tdc quin Iy, khai thac phin mém Quan Iy nhin sy

1. Dugc sir dyng tai khoan ngub'l dung clia co quan, don vi dé thue hién
viéc cdp nhit, quéan ly va khai thic phan mém Quén ly nhin sy theo phin cap
quan ly, thay d6i mat khéu dugc cap va ty bdo mét tai khodn ngudi ding cia
don vj.

2. Chju trdch nhiém v& tinh kip thdi, chinh xac cua cac thong tin trong hd
so dién tu Nghlen ciry, phat hién va bao céo vai cap cod tham quyén xem xét, Xu
ly cac véan dé phat sinh trong cbng tic quan ly phan mém Quan Iy nhén sy; daé
xuit cdc bién phap bao dam sir dung va khai thic ¢6 hiéu qua phin mem Quan ly
nhin sy dé cung cép kip thoi, nhanh chong, chinh xdc phyc vy yéu cdu quan ly
va téc nghiép chuyén mén; djnh ky tbng hgp béo cdo Thu trudng co quan, don
Vvi.

3. Trién khai va 4p dung céc bién phép bio dim an todn va bio méat phin
mem Quan ly nhin sy, ddm bdo an toan co s¢ dir hcu cua don vi. Trudng hQ'p
mét mét khau phai bao cdo lédnh dao co quan, don vj va bdo cdo bang vén ban vé
S& Noi vu dé duge chp lai mat khiu méi.

4, ’Ihuc hién viéc giam sat, danh gia, bdo cdo Thu truong co quan, don vj
céc rii ro mét an toan théng tin va mirc 45 nghlem trong cua cac rui ro dd. Phéi
hop véi céc ca nhén, don vj ¢6 lién quan trong vige kiém soat, phat hién va khéc
phuc céc s ¢ an toan, an ninh théng tin.
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5. Tham muu véi Thi tredng co quan, don vi ban hanh quy ché quan ly

* va khai thdc hb so dién tir cia co quan, don vi minh.

6. Thudng xuyén hoc tip, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng dé ning cao
trinh 4§ chuyén mén, nghlep vu.

Chuong IV
TGO CHUC THUYC HIEN

Pidu 16. Xirly vi pham
T6 chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay thi tily theo tinh chét,

- muc d¢ vi pham s& bj xir Iy, ky luat theo quy dinh ctia phap ludt. Néu gdy thiét

hai thi phal bdi thirdomg theo quy dinh phap luat hién hanh.

Bleu 17. Diéu khosn thi hanh

 S& Néi vu co trach nhiém huéng din, kiém tra, d6n dbc céc so, ban,
nganh, don vj sy nghi¢p cong lép, Uy ban nhén dan céc quan huyén, thi xa
thuQc Thanh phé trién khai thyc hién Quy dinh nay; dinh ky tdng hop, bao cao
két qua trién khai thyc hién véi Uy ban nhén dan Thanh phéd theo quy dinh.

Trong qua trinh thye hién, néu c6 vin & gi vuéng méc, phat sinh cac co
quan, don vj va cac td chirc, ¢4 nhan cé lién quan kip thoi phan anh vé S& Nai
vu dé tdng hop, béo cdo Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICHC
PHO CHU TICH

"Lé Hong Som




