UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap-Tu do-Hanh phic
S6: 4005 /SGDPT-QLT o ool ; .
V/v huéng din xét cong nhan Ha Noi, ngay 08 thang 4 nam 2024

tt nghiép trung hoc co sdr
nam hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Truéng phong Gido duc va Dao tao quén, huyén, thi xa;
- Gidm doc trung tdm Gido duc nghé nghiép-Gido duc thuong xuyén;
- Thii trudng cac co sd gido duc (cé cdp trung hoc co s0) truc
thude S¢ Giao duc va Dao tao.

Can clr cac van ban chi dao cua Bo Gido duc va Dao tao: Quyét dinh 5O
11/2006/QD-BGDPT ngay 05/4/2006 ve viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan
tét nghiép trung hoc co s (THCS); Cong van s6 2399/BGDDT-GDTrH ngay
03/6/2019 vé vide xét tot nghiép THCS déi véi hoc sinh ddi tuong khuyet tat hoc
hoa nhap; Cong van sé 1461/BGDDT-GDTrH ngay 08/4/2019 vé viéc xét tot
nghiép hoc sinh m6 hinh trudng hoc méi; Thong tu s6 2 1/2019/TT-BGDDT ngay
29/11/2019 vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bing tot nghi¢p THCS, bang tot
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nghiép trung hoc pho thong (THPT), bang tot nghiép trung cap su pham, béngltét
nghiép cao déng su pham, vin bang gido duc dai hoc va ching chi cua hé thong
gido duc quoc dan;

Can ct Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 dbi véi gido
duc mim non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh
phd Ha Nbi; Quyét dinh 56 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 cua UBND Thanh
phé vé viéc sira doi Quyét dinh s 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 cua UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024
d6i voi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

S& Gido duc va Dao tao Ha Noi huéng dan cac phong Gido duc va Dao tao
quén, huyén, thi x4, cac trung tdm Giao duc nghé nghiép-Giao duc thq&mg xuyen,
cac co s& giao duc (CSGD) truc thude S¢ Gido duc va Pao tao (c6 cap THCS) 10
chure thuc hién cong tac xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2023-2024, cu
thé nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU

1. Xét cong nhan t6t nghiép THCS nhim xac nhan trinh do6 cta hoc sinh 16p
9 hoc theo chuong trinh THCS hodc hoc vién hoc theo chuong trinh giao duc
thuong xuyén cap THCS (sau ddy goi chung la nguoi hoc) sau khi hoc hét chuong
trinh THCS.

2. Xét cong nhan tot nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xéc, cong
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bang, khach quan va thue hién ding quy dinh cua B Gido duc va DPao tao; dam
bao chat lrong phd cap gido duc; chap hanh ding thoi gian quy dinh, gop phén
nang cao chit luong cong tac tuyén sinh vao 1ép 10 cia CSGD ¢6 tuyén nguoi hoc
t6t nghiép THCS, duoc thong bao cong khai téi ngudi hoc va cha me hoc sinh.

B. KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
I. CONG TAC CHUAN BI
1. Hoan thanh nhiém vu day hoc va t6 chirc 6n tip, kiém tra

Phong Gido duc va DPao tao ra soat CSGD (ké ca CSGD truee thuée So Gido
duc va Pao tao c6 cdap THCS) ¢6 nguoi hoc 16p 9 theo chuong trinh THCS hodc
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS trén dia ban phu trach, dam bao
khéng dé sot nguoi hoc du xét cong nhéan tot nghiép THCS; thanh lap Ban Chi
dao xét cong nhan tot nghiép THCS, xay dung ké hoach cu thé. Trién khai thuc
hién, hudng dan chi tiét dén cac CSGD viin ban nay, to chuc kiém tra nghiém tic
dam béo cong tac xét tot nghiép THCS dat dugc cac yéu cau dé ra; chi dao cac
CSGD thue hién cac néi dung sau:

a) Hoan thanh nhiém vu day hoc theo ding ké hoach va bién ché nim hoc
do B6 Gido duc va bao tao quy dinh;

b) Hoan thanh ding thdi gian va dam bao chinh xac viéc danh gia, xep loai
hoc sinh; cap nhat diy du két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh vao So theo
doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), Hoc ba hoc sinh, Hé thong co so dir liéu
(CSDL) nganh;

¢) T6 chirc tét cong tac on tap, kiém tra, hoan thanh viéc danh gia két qua
hoc tap va ren luyen doi voi nguoi hoc 16p 9 dam bao hoan thanh xét cong nhén
tt nghiép diing tién d6 theo Lich xét coéng nhan t6t nghiép THCS.

2. Ho so cia nguoi hoe dw xét cong nhan tot nghiép THCS
- Ban sao giay khai sinh hop 18;

- Ban chinh hoc ba cta ngudi hoc; truong hop Hoc ba bi that lac dugc Giam
doc So Giao duc va Dao tao xem xét, giai quyét timg truong hop cu thé;

- Glay xac nhén la déi tuong dugc huong chinh sach vu tién, dién khuyén
khich (néu c6) do cap c6 tham quyén cép.

- Gidy x4c nhan vé phdm chét dao duc va chap hanh chinh sach cta Nha
nude doi véi ngudi hoc xong chuong trinh THCS tir nhitng nam trude:

+ D01 vOi ngudi hoc da vé cu tra ¢ dia phuong thi do UBND x3, phuong,
thi tran cip; neu dang lam viéc ¢ co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh
nghiép truc tiép quan ly cap;

+ Doi voi nguoi hoe thude cac doi tucmg dang thi hanh an phat ti hodc bi
han ché quyén cong dan, dang tap trung gido duc trong trrong giao dudng hoac

cac co so tap trung gido duc nhung nguoi tham gia cac té nan x4 hoi thi do co
quan dang quan ly ngudai hoc cap.
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3. Thanh lap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS

Cac CSGD (ké ca CSGD truc thuée Sé Gido duc va Pao tao cé’cdp THCS)
¢0 nguoi hoc du xét cong nhin tdt nghiép THCS lap danh sach dé‘ xuat cac thanh
vién Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS (goi tit la Hoi dong) cua don vi
de nghi phong Gido duc va Pao tao trinh UBND quén, huyén, thi xa ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

Thanh phan cua Hoi dong gébm: Chu tich la cap truong hoic cép pho cua
CSGD, Phé Chu tich 1a cp phé cia CSGD (truong hop déc biét cé thé la To
truong chuyén mon), thu ky, iy vién gdm: T truong chuyén mén, Truong Ban
thanh tra nhén dan, Tong phu trach va gido vién chu nhiém I6p 9 nam hoc hién
tai. Thanh vién cua Hoi dong phai la nguoi ¢6 phdm chét dao duc tdt, ¢6 nang luc
chuyén mén va c6 tinh than trach nhiém cao.

4. Lap danh sach nguoi hoc di diéu kién du xét cong nhan tot nghiép THCS
a) Dieu kién du xét cong nhan tét nghiép THCS:

- Hoc sinh hoc hét chuong trinh THCS khong qué 21 tudi, hoc vién hoc hét
chuong trinh bd tic THCS tir 15 tudi trd 1én. Truong hop hoc trude tuodi, hoc vuot
l6p phai thuc hién theo quy dinh vé hoc trude tudi, hoc vuot lop cia B Giao duc
va Dao tao;

- Khong nghi hoc qua 45 budi hoc & nam hoc 16p 9 (nghi mét lan hay nhiéu
lan cong lai),

- Nguoi hoc khong trong thoi gian thi hanh 4n phat ti hoac bi han ché quyén
cong dan, trir hoc vién cua trudng, 16p mé cho ngudi dang thi hanh 4n phat tu
hodc bi han ché quyén cong dan.

b) Lap danh séch:

- Doi voi nguoi hoc dang hoc 16p 9 tai CSGD: Thu truong CSGD chiu trach
nhiém tdp hop di ho so. Truong hop hd so ngudi hoc con thiéu thanh phén, phai
théng béo cho nguoi hoc trude ngay Hoi dong xét tot nghi¢p THCS lam viée it
nhat 15 ngay dé nguoi hoc c6 diéu kién bo sung hd so;

- Déi vei ngudi hoc chua tot nghi¢p THCS cta nhimg ndm trudc: Thu
truong CSGD théng bao cong khai tai CSGD trudc ngay Hoi dong lam vige it
nhat 30 ngay dé ngudl hoc du xét tot nghiép THCS ¢6 dicu kién chuan bi ho so
va chuén bi dy kiém tra (néu thuéc dién phai kiém tra van hod);

- Sau khi nhan day du hd so, CSGD lap danh sdch ngudi hoe du diéu kién
dang ky du xét céng nhén tot nghiép THCS (theo Mau 2a, lap riéng theo 3 loai).

Il. TO CHUC XET TOT NGHIEP THCS

1. Thoi gian hoan thanh xét cong nhén t6t nghiép THCS

Phong Gido duc va Dao tao 14p ké hoach xét tét nghiép THCS nam hoc 2023-
2024 dam bao thoi gian theo quy dinh tai muc C cta Cong van nay, lich tuyén sinh
vao 16p 10 THPT nam hoc 2024-2025; thong bao tdi CSGD ndi dung sau:
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a) Thoi gian Hoi ddng hoan thanh xét cdng nhan tét nghiép va guri ho so dé
nghi cong nhén tot nghiép téi phong Gido duc va Dao tao.

b) Thoi gian Phong Gido duc va Dao tao duyét danh sach cong nhan té?
nghiép THCS, CSGD hoan thanh cép Gidy chimg nhén tot nghiép THCS tam thoi
toi nguoi hoe duge cong nhan tot nghiép THCS.

Luu y: Phong Gido duc va Dao tao ¢6 trach nhi¢m hucrng dan, ra soét, duyét

két qua cong nhan tét nghiép THCS dbi véi tat ca CSGD ¢6 hoc sinh 16p 9 trén
dia ban (ké ca CSGD triec thuée S¢ Gido duc va Pao tao 6 cap THCS).

2. Chinh sach wu tién, khuyén khich

Thuyc hién theo Diéu 6 cua Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS, trong
d6 cha y mot sé ddi tuong ghi tai diém d khoan 1 Piéu 6 va hd so quy dinh tai
khoan 3 Diéu 5, cu thé nhu sau:

a) D6i véi ngudi hoce bi tan tat, khuyet tat, kém phat trién vé thé luc va tri
tué, bi nhlem chét déc hod hoc: phai c6 gidy ctia Giam déc bénh vién hodc trung

tam y té cap quan, huyén, thi xa xac nhén sic khoé ¢6 anh hudng dén kha nang
hoc tap;

b) Déi véi ngudi hoe md c6i khéng noi nuong tua, trong dién quy dinh ho
nghéo ctia Nha nude: phai c6 gidy xac nhan cia UBND cdp phuong, xa.

3. Cong nhan tot nghiép THCS
a) Doi v6i nguoi hoe dur xét cong nhan tt nghiép THCS lan dau:

- Diéu kién: C6 du héd so theo quy dinh tai Piéu 5 cta Quy ché xét cong
nhan tét nghiép THCS;

- Tiéu chuan:

+ Xép loai hanh kiém ca nam hoc 16p 9 tlr Trung binh tro 1én, dbi véi dién
phai xép loai hanh kiém;

+ Xép loai hoc [ire ca nam hoc 1op 9 tir Trung binh tr¢ Ién, néu khéng thudc
ddi tugng dugc hudng chinh sach wu tién, khuyén khich;

+ Xép loai hoc luc Yéu nhung cac mon hoc tinh diém trung binh déu dat tur
3,5 diém tro 1én, trong d6 mén Toan hodc mon Ngit vin dat tir 5,0 trd 1én, néu
thude doi tugng dugc hudng chinh sach vu tién, khuyén khich.

b) D6i véi nguoi hoc chua t6t nghiép & lan xét cong nhan tot nghiép THCS
trudc:

- Diéu kién: Ngudi hoc ndp don du xét cong nhin t6t nghiép THCS (theo

Mau 1) va hd so tai CSGD di theo hoc (néu thay déi ché ¢ thi nop tai CSGD ¢
noi cir trit);

- Tiéu chuan cong nhan tét nghiép ddi véi timg truong hop:

+ Nguoi hoc chua du xét cong nhan t6t nghiép THCS hodc da du xét nhung
chua duge cong nhén tot nghiép THCS hodc khong duoc du xét cong nhan tot



5

nghiép THCS do nghi hoc qua 45 bpéi hoc phai du kiém tra mén Ioén vé‘mén
Ngir van theo chuong trinh 16p 9; néu diém trung binh cua 2 bai kiém tra tir 5,0
tro 1eén (khong co bai nao bi diem 0) thi duge cong nhan tot nghiép THCS;

+ Nguoi hoc chua dugce du thi, du xét cong nhan tdt nghiép THCS do xép
loai hoc luc Yéu hodc loai Kém duoc lua chon mdt mon hodc mot s6 mon trong
s6 nhimg mén hoc ¢6 diém trung binh ca nam hoc 16p 9 dudi 5,0 hoac mon xép
loai chua dat dé du ky kiém tra do CSGD tb chiic. Can ctr vao két qua kiém tra,
CSGD xép loai hoc luc, néu dat loai hoe luc tir Trung binh thi dugc cong nhan tot
nghiép THCS;

+ Nguoi hoc chua duogce cong nhéan tdt nghiép THCS vi ly do hanh kiém
phai dugec UBND x4, phuong, thi tran noi cu tra hodc co quan quan ly nguoi hoc
cap gidy x4c nhan loai tét hodic d c6 tién bo vé pham chat dao dirc va chip hanh
chinh sach cua Nha nudc.

¢) Béi véi ngudi hoc thude dién phai kiém tra van héa: CSGD nhan don
phai huong dan ngudi ndp don dang ky mon kiém tra cho phu hop, théng béo lich
kiém tra va té chuc kiém tra. Thoi gian lam bai kiém tra: Cdc mon Ngit van va
Toan thoi gian lam bai 1a 90 phut, cac mon con lai 1a 45 phut. N§i dung va muc
do twong duong dé kiém tra hoc ky 11 16p 9 cua truong. Dé kiém tra, bai lam cia
hoc sinh va bang ghi diém kiém tra (cé xdc nhdn cia Hiéu truong) phai luu trir
theo quy dinh hién hanh (cho t6i ky xét cong nhan tdt nghiép nam sau);

d) Béi véi ngudi hoc 1a déi tuong khuyét tat hoc hoa nhap: Xét tot nghiép
theo hudng dong vién, khuyén khich su 1’1(:) lue, su tién by va dam bao quyén loi
hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhén t6t nghiép d6i véi hoc sinh khuyét tat cap
THCS dugc thyc hién theo Thong tu 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-
BTCngay 31/12/2013 cua Lién B Gido duc va Pao tao-B6 Lao dc}ng-Thucmg
binh va Xa h6i-B$ Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sich vé gido duc doi vai
ngudi khuyét tat. Phong Gido duc va Pao tao chi dao Thu truong CSGD cén cir
két qua hoc tap cac mén hoc, hoat dong gido duc cua ngudi khuyét tat dé xét 1én
l6p hodic cong nhén 16t nghiégp THCS dbi véi nguoi khuyét tat hoc chuong trinh
chung hodc cin cir vao két qua thuc hién Ké hoach gido duc ca nhan ddi vai nguoi
khuyét tat khong dap tng dugc chuong trinh giao duc chung dé xét 1én 16p hoic
cong nhan tot nghi¢p THCS;

4 Déi véi nguoi hoc theo mé hinh trudng hoc mai: Thuc hién viée chuyén
doi danh gia hoc sinh theo mé hinh trudng hoc mdi sang danh gia theo Quy dinh
veé danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Thong tu so
22/2021/TT-BGD£)T ngay 20/7/2021 cua B9 truéng Bo Gido duc va DPao tao,
thue hi¢n xét tot nghiép hoc sinh theo mé hinh trrong hoc mai quy dinh tai Cong

van so 1461/BGDDT-GDTrH ngay 08/4/2019 cua Bé Gido duc va Pao tao vé
vigc xét tot nghiép hoc sinh mé hinh truong hoc mai.

. 4 Cap Giay chirng nhan tot nghiép THCS tam thoi, bang va ban sao
bing tot nghiép THCS

a) Gidy chimg nhan tt nghiép THCS tam thoi (theo Mdu 6a, 6b): Thu
truong CSGD cap 01 (mot) Gidy ching nhan t6t nghiép THCS tam thoi cho mdi
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ngudi hoc duogce cong nhan tot nghiép THCS, khong thu phi;
b) Bang tot ngh1ep THCS: Trudng phong Gido duc va Dao tao cap 01 (mot)
bang cho mdi ngudi hoc duoc cong nhén tot nghiép THCS;

¢) Ban sao bang tot nghiép THCS: Truong phong Gido duc va Dao tao cap
cung voi bang tot ngh1ep THCS hodc sau thoi diém cap bang tot nghiép THCS tir
50 goc néu co yéu cau tir nguo'l dugc cap ban chinh hoac nguoi dai dién theo phap
ludt, nguoi dai dién theo uy quyen ctia nguoi duge cap ban chinh van bang, chung
chi hodc cha, me, con; vo, chong, anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua nguoi
duoc cap ban chinh vin bang, chimg chi trong trudng hop nguoi d6 da chét.

5. Ho so ciia Hoi dong

Trong qua trinh thuc hién xét cong nhén tot  nghiép THCS, Thu truong cac
don vi va Chu tich Hoi dong sir dung cac biéu mau theo quy dinh chung cua So
Gido duc va DPaotao (Mdu 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 giti kém theo) va in biéu mau tir He
théng CSDL nganh.

r r 1 i~ .‘ >
6. Bao cao va luu trir ket qua
a) Bao cao:

- Hoi dong giri ho so d& nghi xét cong nhan tot nghiép téi phong Gido duc
va Dao tao, gom co:

+ To trinh d& nghi cong nhan tét nghiép THCS do Chu tich Hoi dong ky;
+ Bién ban xét cong nhén tét nghiép THCS (theo Mau 3);

_ + Danh sach ngudi hoc dyu xét cdng nhén tdt nghiép THCS (theo Mau 2a,
gom 3 loai);

_ 1 Danh sach nguoi hoc dugc dé nghi cong nhan tot nghiép THCS (theo
Mau 2b, gom 3 loai);

+ Xét duyét va giri dir liéu trén Hé thong CSDL nganh téi phong Gido duc
va DPao tao.

- Phong Giao duc va Dao tao ndp ho so téi So Qiéo duc va Pao tao (qua
Phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat lwong gido duc) gom co:

+ Quyét dinh cong nhan t6t nghiép THCS (theo Mau 8);

+ Danh séch nguoi hoe duge cong nhan tot nghiép (theo Mau 4, chia 3 logi);
+ Danh sach ngudi hoc khéng duoc cong nhén tot nghiép (theo Madu 5);

+ Bang tong hop két qua xét tot nghiép THCS (theo Mau 7);

+ Cong van dé nghi mua phoi bang tot nghiép theo sd luong tong hop két
qué tot nghiép, phoi ban sao bang (néu co);

+ Duyét bao cao dir ligu tir cac CSGD, tong hop va guri vé So Gido duc va
bao tao trén Hé thong CSDL nganh.

b) H6 so luu trit:
- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép THCS, Danh séch cong nhan tt nghiép THCS
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luru trir vinh vién tai SO Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va Dao tao, CSGD;
- Bang tong hop két qua xét t6t nghiép THCS;

- Cac loai hd so khac c6 lién quan dén xét cong nhan t6t nghiép THCS ¢

thot han luu trir 02 nam.

7. Chuan bi co sé vt chét in bing tot nghiép THCS

Phong Gido duc va Dao tao chuan bi m4y tinh, may in; kidm tra cac thiét bi
dam bao hoat dong binh thuong va in dugce phoi bang tot nghiép THCS.

C.LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

Thu truong cac don vi, Chu tich Hoi déng can cr tinh hinh thuc té trién
khai thure hién cac ndi dung lién quan dam béo thoi gian, cu thé nhu sau:

Thoi Nguwoi e " i
gian thye hidn Noi dung cong viec
Thang Sé GDDT T chirc Hoi nghi Hudng dan xét cong nhan t6t nghiép
4/2024 THCS nam hoc 2023-2024
- Nguoi hoc chua tdt nghiép THCS tir cdc nam hoc trude
ndp don va ho so tai CSGD da theo hoc hoac CSGD noi
Truge | Nguoi hoc, | cu tru nguoi hoc dang hoc lop 9 bo sung thanh phan hd
17/4 CSGD s0 (néu co).
- CSGD tiép nhan va kiém tra ho so; thong bao va huong
dan ngudi hoc bd sung thanh phan ho so (néu co).
- Hoan thanh kiém tra vdn hoa dién chura t6t nghiép tir
. nhitg nim hoc trude (néu co);
Tlrl71/0c CSGD g O ( ‘ ) ’
S - Hoan thanh kiém tra ho so, lap danh sach dang ky du
xét cong nhan tot nghiép THCS.
- Thuc hién xét cong nhéan t6t nghiép THCS;
Tiy Hoi dong | - Giri t6i Phong Gido duc va Dao tao hd so dé nghi xét
17/5 cong nhan tot nghiép.
dén ; -Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhén ot
Phong .
31/5 GDDT, ngh,le_:p T’HCS; '
CSGD - Cap Giay chiing nhan tot nghiép THCS tam thoi.
Trude Phong | Nop 01 b hd so c6 day di dau va chir ky theo quy dinh
14/6 GDDT t&1 So Gido duc va Dao tao.

S¢ Gido duc va Dao tao s€ thanh lap cac doan thanh tra, kiém tra viéc thuc

hién chuong trinh, danh gia va xép loai ngudi hoc, x€t cong nhén va cip bang tot
nghiép THCS. Truong hop don vi, tap thé, c4 nhan vi pham quy dinh ctia Quy ché
xét cong nhan tot nghiép THCS thi bi xit ly theo quy dinh hién hanh.
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Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic cac don vi bdo cdo
vé S& Gido duc va Dao tao (qua Phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat lwgng gido
duc, email: qlt-kdcl@hanoiedu.vn, dién thogi: 02438.253.743; 02439.368.762)

dé kip thoi xem xét giai quyét./.

Noi nhin: KT. GIAM bOC

- Nhu trén; , >)HO GIAM POC

- UBND Thanh pho;

- UBND cac quén, huyén, thi xa;

- B/c Gidm doc So;

- Cac d/c Phé Giam dbc So;

- Céac phong thudgc So;

- Céc truong: Trung cap ngh¢ thuat Xiéc va Tap
ky Viét Nam, Hoc vién Am nhac Quéc gia Viét

Nam, Hoc vién Muaa Viet Nam;
- Luu: VT, QLT.




